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APRESENTACAO

A Tabela de Temporalidade e Descarte de Documentos € um instrumento arquivistico utilizado
para definir os prazos de guarda e a destinacéo final dos documentos de arquivo. Ela é dividida em dois
tipos, de acordo com a atividade desempenhada pelos documentos que ela abrange: atividade-meio e
atividade-fim. A area-meio abrange os documentos relacionados a administracdo e que ddo suporte a

gestdo do oOrgao e a area-fim € destinada as atividades que sdo a razéo de ser da instituicéo.

A institucionalizacdo da Tabela de Temporalidade e Descarte de Documentos ira permitir que a
Assembleia possa aplicar com seguranca 0s prazos de guarda e a destinacdo final definidos por cada
Orgdo e, dessa forma, aplicar as boas préaticas de Gestdo Documental e contribuir, portanto, com eficacia

na Gestdo Arquivistica da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.

TABELA DE TEMPORALIDADE DA ATIVIDADE-FIM

coico | ocumenro | TEMERARQUVG | TEMEOARGUNG | DESTIAGAS

01 INSTALACAO, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO

01.01 SEM SUBFUNCAO

01.01.01 Instalacéo da Legislatura

01.01.01.01 Ata Solene de Vigéncia de 2 Mesas Preservagdo
Instalacéo Diretoras

01.01.01.02 Atas Preparatorias Até a Vigéncia da Preservagdo

Legislatura

01.01.02 Indicacdo e Substituicédo de Liderancas Partidarias e de Governo

01.01.03 Registro da Perda do Mandato

01.01.04 Supléncia e Licenga do Deputado

01.01.05 Eleicdo, Composigdo e Alteracéo da Mesa Diretora

01.01.06 Composicao e Alteragdo das Comissdes Permanentes
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01.01.07 Composicao, Alteracéo e Representacio dos Orgéos Parlamentares
01.01.08 Registros e Acompanhamento dos Trabalhos das Comissfes
Temporarias
01.01.08.01 Comissfes Especiais
01.01.08.02 Comissao Parlamentar de Inquérito
01.01.08.02.01 Anexo da CPI Até a Vigéncia da Preservagéo
Legislatura
01.01.08.02.02 Documentos Até a Vigéncia da Preservacéo
Pessoais da CPI Legislatura
01.01.08.02.03 Juntada da CPI Até a Vigéncia da Preservacéo
Legislatura
01.01.08.02.04 Parecer da Até a Vigéncia da Preservagdo
Procuradoria da CPI Legislatura
01.01.08.02.05 Portaria da CPI Até a Vigéncia da Preservacdo
Legislatura
01.01.08.02.06 Relatério das Até a Vigéncia da Preservacéo
Comisses Especiais Legislatura
01.01.08.02.07 Relatério final da Até a Vigéncia da Preservagdo
CPI Legislatura
01.01.08.02.08 Requerimento das Até a Vigéncia da Preservacgdo
Comissdes Especiais Legislatura
01.01.08.02.09 Requerimento de Até a Vigéncia da Preservacgdo
aditamento da CPI Legislatura
01.01.08.02.10 Requerimento de Até a Vigéncia da Preservacgdo
instalacdo da CPI Legislatura
01.01.08.03 Fiscalizacdo Legislativa
01.01.08.03.01 Auto Fisico da CPI Até a Finalizacdo da Preservagao
CPI
01.02 Mesa Diretora
01.02.01 Reunido dos Trabalhos
01.02.02 Reunibes Secretas
01.02.03 Ato da Mesa Diretora
02 ASSESSORAMENTO TECNICO LEGISLATIVO
02.01 SEM SUBFUNCAO
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02.01.01 Assessoramento Legislativo
02.01.01.01 Consultoria Até a Vigéncia da Eliminacéo
Técnica Legislatura
Simplificada
02.01.01.02 Conteldo Técnico Até a Vigéncia da Preservacdo
para Legislatura
Publicacdo
02.01.01.03 Estudo Técnico Até a Vigéncia da Eliminacéo
Legislatura
02.01.01.04 Estudos Eliminacéo
Especificos de 1 Ano
Regimento Interno
02.01.01.05 Minuta de Vigéncia no Periodo da Eliminacgdo
Proposi¢éo Legislatura
02.01.01.06 Nota Técnica Vigéncia no Periodo da Eliminagao
Legislatura
02.01.01.07 Pesquisas Vigéncia no Periodo da Eliminag&o
Legislatura
02.01.01.08 Solicita¢éo de Vigéncia no Periodo da Preservagdo
Servicos Legislatura
02.01.02 Assessoramento Institucional
02.01.02.01 Consultoria Vigéncia no Periodo da Eliminacdo
Técnica Legislatura
Simplificada
02.01.02.02 Contetdo Técnico Vigéncia no Periodo da Preservacgdo
para Legislatura
Publica¢do
02.01.02.03 Licbes Aprendidas De acordo com a Preservacgdo
Demanda
02.01.02.04 Pesquisas Vigéncia no Periodo da Eliminacdo
Legislatura
02.01.02.05 Plano de Acéo Até a Vigéncia da Preservacdo
Anual Certificacdo
02.01.02.06 Projetos em Até a Vigéncia da Preservacdo
Execucéo Certificacdo
02.01.02.07 Projetos Vigéncia no Periodo da Eliminag&o
Estratégicos Legislatura
02.01.02.08 Solicitacdo de Vigéncia no Periodo da Preservacgdo

Servigos

Legislatura
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02.01.03 Qualidade na Gestao
02.01.03.01 Documentos de Vigéncia da Certificacdo Preservacdo
Qualidade
02.01.03.02 Historico da Vigéncia da Certificagdo Preservacdo
Certificacdo
02.01.03.03 Indicadores Vigéncia da Certificagdo Preservacdo
02.01.03.04 Indicadores da ISO Durante a Validade do Preservagao
ISO
02.01.03.05 LicOes Aprendidas De Acordo com a Preservagdo
Demanda
02.01.03.06 Modelos de Até haver mudanca no Eliminagéo
Documentos Modelo
Padronizados
02.01.03.07 N&o Conformidade Vigéncia da Certificago Preservacgdo
02.01.03.08 Protocolos Digitais Vigéncia no Periodo da Preservagdo
Legislatura
02.01.03.09 Servicos Executados | Vigéncia da Certificacdo Preservacgdo
02.01.04 Administracéo
02.01.04.01 Atas de Reunibes 1 Ano Eliminacéo
02.01.04.02 Banco e Imagens de Indeterminado Preservagdo
Qualidade
02.01.04.03 Controle de 1 Ano Eliminag&o
Férias-ressalvada
para efeito de
frequéncia
02.01.04.04 Dados Pessoais de Até o Desligamento do Eliminacdo
Servidores Servidor
02.01.04.05 Memorando 2 Anos Eliminacdo
02.01.04.06 Modelos de Até haver mudanga no Eliminacéo
Documentos Modelo
Padronizados
02.01.04.07 Oficio 2 Anos Eliminacdo
02.01.04.08 Pastas Pessoais Até o Desligamento do Eliminagdo

Servidor
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02.01.04.09 Procedimentos e Enguanto existir o Preservacgao
InstrucGes de Procedimento
Trabalho
02.01.04.10 Relatérios Anuais 1 Ano Eliminacéo
02.01.04.11 Relatérios 1 Ano Eliminacéo
Bimestrais
02.01.04.12 Relatérios Mensais 1 Ano Eliminacéo
02.01.04.13 Relatérios 1 Ano Eliminacéo
Semestrais
02.01.04.14 Solicitacbes de Vigéncia No Periodo Da Preservagéo
Servicos Legislatura
02.01.05 Comunicacéo
02.01.05.01 Folder Sob Demanda Preservacéo
02.01.05.02 Informativo Sob Demanda Preservacgdo
02.01.05.03 Manual de Sob Demanda Preservacéo
Atividades
02.01.05.04 Plano de Sob Demanda Preservacéo
Comunicacédo
02.01.05.05 Portfélio Sob Demanda Preservacgdo
03 PROCESSO LEGISLATIVO
03.01 Expediente Legislativo (Leis e Proposices)
03.01.01 Atas
03.01.01.01 Ata de Sessdo Vigéncia no Preservacgdo
Especial periodo da
Legislatura
03.01.01.02 Ata de Sesséo Vigéncia no Preservagéo
Extraordinaria periodo da
Legislatura
03.01.01.03 Ata de Sessdo Vigéncia no Preservacgao
Extraordinaria periodo da
Especial Legislatura
03.01.01.04 Ata de Sesséo Vigéncia no Preservagéo
Itinerante periodo da
Legislatura
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03.01.01.05 Ata de Sessdo Vigéncia no Preservacgéo
Ordinaria periodo da
Legislatura
03.01.01.06 Ata de Sessdo Vigéncia no Preservacgéo
Preparat6ria periodo da
Legislatura
03.01.01.07 Ata de Sessdo Vigéncia no Preservacgao
Secreta periodo da
Legislatura
03.01.01.08 Ata de Sessao Vigéncia no Preservacdo
Solene periodo da
Legislatura
03.01.02 Taquigrafia e Revisao de Anais
03.01.02.01 Taquigrafia
03.01.02.01.01 Ata de CPI 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.01.02 Ata de 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Sessdo caso seja impresso,
Solene de e o digital, na rede
Instalagéo da Assembleia.
03.01.02.01.03 Ata de Sessdo 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
Solene de Posse caso seja impresso,
da Mesa Diretora e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.01.04 Ata do Conselho de 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Etica caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.01.05 Memorando 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02 Revisao de Anais
03.01.02.02.01 Anais de Audiéncia 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
das €aso seja impresso,
Comissoes e o digital, na rede
Técnicas da Assembleia.
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03.01.02.02.02 Anais de Comissdo 2 Mesas: o fisico, Preservagao
Especial caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.03 Anais de Sessdo 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Especial caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.04 Anais de Sesséo 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Extraordinaria caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.05 Anais de Sesséo 2 Mesas: o fisico, Preservacgdo
Extraordinaria caso seja impresso,
Especial e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.06 Anais de Sessdo 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
Itinerante caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.07 Anais de Sesséo 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Ordinaria caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.08 Anais de Sesséo 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Preparatoria caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.09 Anais de Sessdo 2 Mesas: o fisico, Preservagdo
Solene caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.02.02.10 Anais de 2 Mesas: o fisico, Preservagéo
Solenidade caso seja impresso,
e o digital, na rede
da Assembleia.
03.01.03 Proposi¢des aprovadas
03.01.03.01 Decreto Legislativo Prazo de Vigéncia Preservagéo
at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.02 Emenda Prazo de Vigéncia Preservagdo

aé o fim da
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Legislatura
03.01.03.03 Indicacéo Prazo de Vigéncia Preservacgao
at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.04 Mocéo Prazo de Vigéncia Preservagéo
at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.05 Parecer Prazo de Vigéncia Preservacgéo
at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.06 Pedido de Prazo de Vigéncia Preservagdo
Informacéo att o fim da
Legislatura
03.01.03.07 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia Preservagdo
Complementar at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.08 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia Preservacgdo
Delegada até o fim da
Legislatura
03.01.03.09 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia Preservacgdo
ordinéria att o fim da
Legislatura
03.01.03.10 Proposta de emenda | Prazo de Vigéncia Preservagdo
a at¢ o fim da
Constituicdo Legislatura
Estadual
03.01.03.11 Proposta de emenda Prazo de Vigéncia Preservacgdo
a att o fim da
Constituigdo Legislatura
Federal
03.01.03.12 Proposta de Prazo de Vigéncia Preservacgdo
Fiscalizagdo e at¢ o fim da
Controle Legislatura
03.01.03.13 Recurso Prazo de Vigéncia Preservacgdo
at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.14 Representacdo Prazo de Vigéncia Preservagdo
Popular at¢ o fim da
Legislatura
03.01.03.15 Requerimento Prazo de Vigéncia Preservagéo
at¢é o fim da
Legislatura
03.01.03.16 Resolugdo Prazo de Vigéncia Preservagdo

at¢ o fim da
Legislatura
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03.01.03.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.03.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.03.19 Veto Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.03.20 Autografo de Lei Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.04 ProposicOes rejeitadas
03.01.04.01 Decreto legislativo | Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.04.02 Emenda Prazo de Vigéncia até Preservagdo
o fim da Legislatura
03.01.04.03 Indicacdo Prazo de Vigéncia até Preservagdo
o fim da Legislatura
03.01.04.04 Mocao Prazo de Vigéncia até Preservagdo
o fim da Legislatura
03.01.04.05 Parecer Prazo de Vigéncia até Preservagdo
o fim da Legislatura
03.01.04.06 Pedido de Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
Informacao o fim da Legislatura
03.01.04.07 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
Complementar o fim da Legislatura
03.01.04.08 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
Delegada o fim da Legislatura
03.01.04.09 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
Ordinaria o fim da Legislatura
03.01.04.10 Proposta de Emenda | Prazo de Vigéncia até Preservacdo
a o fim da Legislatura
Constituicdo
Estadual
03.01.04.11 Proposta de Emenda | Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
a o fim da Legislatura
Constituicdo
Federal
03.01.04.12 Proposta de Prazo de Vigéncia até Preservagéo

Fiscalizacdo e
Controle

o fim da Legislatura
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03.01.04.13 Recurso Prazo de Vigéncia até Preservagéo
o fim da Legislatura
03.01.04.14 Representacéo Prazo de Vigéncia até Preservagéo
Popular o fim da Legislatura
03.01.04.15 Requerimento Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.04.16 Resolucéo Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.04.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até Preservacéo
o fim da Legislatura
03.01.04.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.04.19 Veto Prazo de Vigéncia até Preservacéo
o fim da Legislatura
03.01.05 Proposicdes sem deliberagéo
03.01.05.01 Decreto Legislativo | Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.02 Emenda Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.03 Indicacdo Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.04 Mogéo Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.05 Parecer Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.06 Pedido de Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
Informagao o fim da Legislatura
03.01.05.07 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservagéo
Complementar o fim da Legislatura
03.01.05.08 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservacdo
Delegada o fim da Legislatura
03.01.05.09 Projeto de Lei Prazo de Vigéncia até Preservagdo
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Ordinaria

o fim da Legislatura

03.01.05.10 Proposta de Emenda | Prazo de Vigéncia até Preservacdo
a o fim da Legislatura
Constituicdo
Estadual
03.01.05.11 Proposta de Emenda | Prazo de Vigéncia até Preservacéo
a o fim da Legislatura
Constituicao
Federal
03.01.05.12 Proposta de Prazo de Vigéncia até Preservagao
Fiscalizagdo e o fim da Legislatura
Controle
03.01.05.13 Recurso Prazo de Vigéncia até Preservagéo
o fim da Legislatura
03.01.05.14 Representagéo Prazo de Vigéncia até Preservagéo
Popular o fim da Legislatura
03.01.05.15 Requerimento Prazo de Vigéncia até Preservacéo
o fim da Legislatura
03.01.05.16 Resolucdo Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.05.17 Subemenda Prazo de Vigéncia até Preservacdo
o fim da Legislatura
03.01.05.18 Substitutivo Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
03.01.05.19 Veto Prazo de Vigéncia até Preservacgdo
o fim da Legislatura
04 ATIVIDADE LEGISLATIVA DAS COMISSOES
04.01 Convocar Secretarios de Estado
04.01.01 Ata de Convocacéo Indeterminado Preservacéao
04.02 Convocacao de Secretarios e Dirigentes de Orgaos Publicos Estaduais
4.
04.02.01 Ata de Convocacdo Indeterminado Preservacao
04.03 Receber Peti¢des, Reclamagdes, Representagdes ou Queixa
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04.04 Solicitar Depoimento de Autoridade ou Cidadéo
04.05 Elaborar Leis Delegadas
04.06 Reunides ordinarias (18 comissdes)
04.06.01 Ata de Reunido Até a Vigéncia da x
. Preservacéo
Legislatura
04.06.02 Deliberagdo da Até a Vigéncia da P x
L . reservacao
Comisséo Legislatura
04.06.03 Folha de Protocolo Até a
Ocorréncia da Eliminag&o
Reuniéo
04.06.04 Memorando de )
Cancelamento de Ate 0 Ate_z§te da Eliminacéo
. Reunido
Reuniéo
04.06.05 Memorando De Até a
Convocagio Realizacdo da Eliminacéo
Reunido
04.06.06 Memorando De . -
Frequéncia Dos Ate a Reall_z~a(;ao da Eliminacéo
Deputados Reunido
04.06.07 Sinopse Legislativa Até a Ata ser Eliminacgdo
Aprovada
04.07 Reunides Extraordinarias
04.07.01 Ata de Reunido Até a Vigéncia da Preservagdo
Legislatura
04.07.02 Deliberagdo da Até a Vigéncia da Preservagdo
Comisséo Legislatura
04.07.03 Folha de Protocolo Até a Ocorréncia da Eliminacdo
Reunido
04.07.04 Memorando de Até o Ateste da Eliminacdo
Cancelamento de Reunido
Reunido
04.07.05 Memorando de Até a Realizacéo da Eliminagdo
Convocacéao Reunido
04.07.06 Memorando de ) -
. Até a Realizagdo a S
Frequéncia dos - Eliminagdo
Reunido
Deputados
04.07.07 Sinopse Legislativa Até a Ata ser Eliminacéo
Aprovada
04.08 Reunifes Conjuntas (18 Comissdes, Exce¢des: Justica / Fiscalizagéo)
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04.09 Reunides Secretas
04.10 Audiéncias Publicas
04.10.01 Ata de Audiéncia Até a Vigéncia da Preservagéo
Publica Legislatura
04.10.02 Comunicado de Até a Vigéncia da Eliminag&o
cancelamento de Legislatura
Audiéncia Publica
04.10.03 Convite para Até a Realizagdo Eliminacéo
Audiéncia da Audiéncia
Publica/Semin Publica
ario
04.10.04 Convite para compor a | Até a Formag&o da Eliminag&o
Mesa Mesa
04.10.05 Declaracéo de Entrega Imediata Eliminag&o
participacdo em
Audiéncia
Puablica/Seminario
04.10.06 Formulario de Debate Entrega Imediata Eliminacgdo
04.10.07 Formulério de Até a Ocorréncia Eliminag&o
Inscrigdo de Audiéncia
04.10.08 Formulario de Imediato Eliminacdo
Solicitacdo de
Auditorio
04.10.09 Lista de composicéo da Imediato Eliminacdo
Mesa
04.10.10 Lista dos convidados da Imediato Eliminacgdo
Mesa
04.10.11 Memorando de Imediato Eliminacéo
Solicitacdo de
Cartazes e Convites
04.10.12 Memorando de Imediato Eliminag&o
Solicitacdo de
Taquigrafia
04.10.13 Oficio aos Imediato Eliminag&o
convidados para
compor a Mesa
04.10.14 Oficio de Até a Vigéncia da Eliminagdo
encaminhamento de Legislatura
Audiéncia Publica
04.10.15 Pauta de Audiéncia Até a Ocorréncia Eliminag&o
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Publica da Audiéncia
04.10.16 Planilha de Controle de Imediato Eliminacéo
Convidados
04.10.17 Protocolo de Até a Vigéncia da Eliminacéo
entrega de Legislatura
convites aos
Deputados
04.10.18 Requerimento de Até a Vigéncia da Eliminagdo
Audiéncia Publica Legislatura
04.11 Reunides técnicas
04.11.01 Atas 5 Anos Eliminacéo
04.11.02 Relatdrios 5 Anos Eliminacgdo
04.12 Investigacdo e Diligéncias
04.12.01 Memorandos Até a Vigéncia da Eliminag&o
Expedidos Legislatura
04.13 Atendimento ao Publico
04.13.01 Nota Técnica Até a Vigéncia da Preservagdo
Legislatura
04.13.02 Relatério Informativo | Até a Vigéncia da Preservagdo
Estatistico Legislatura
04.13.03 Ficha de Atendimento Até o encerramento Preservacgdo
da tramitacéo
04.13.04 Oficio para Assuntos Até o encerramento Preservagdo
Sigilosos da tramitacdo
05 ORDEM E DEFESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
05.01 Atuacao Correcional e Disciplinar da Alece
05.01.01 Manutencdo do Decoro, da Ordem e da Disciplina na Alece
05.01.01.01 Carta referente a 3 Anos Preservacgdo
Manutengéo do Decoro,
da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.02 Despacho referente a 3 Anos Preservagdo
Manutencéo do Decoro,
da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.03 Inquérito para apuracdo 3 Anos Preservacdo
de fatos que envolvam
Deputado
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05.01.01.04 Memorando referente a 3 Anos Preservacdo
Manutencédo do
Decoro, da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.05 Mensagem Eletrénica 3 Anos Preservacdo
referente a Manutencéo
do Decoro, da Ordem e
da
Disciplina na Alece
05.01.01.06 Oficio referente a 3 Anos Preservacdo
Manutencéo do
Decoro, da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.07 Processo referente a 3 Anos Preservacéo
Manutencao do
Decoro, da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.08 Relatdrio referente a 3 Anos Preservagdo
Manutencéo do
Decoro, da Ordem e da
Disciplina na Alece
05.01.01.09 Termo de Sindicancia 3 Anos Preservacgdo
sobre Denuncia
envolvendo
Deputado
05.01.01.10 Parecer Prévio 3 Anos Preservacgdo
05.01.01.11 Parecer Final 3 Anos Preservacgdo
05.01.01.12 Certidéo de Julgamento 3 Anos Preservacgdo
05.01.01.13 Notificagbes sobre 3 Anos Preservagdo
Atos do Processo
05.01.01.14 Outros Tipos 3 Anos Preservacgdo
Documentais
TABELA DE TEMPORALIDADE DA ATIVIDADE-MEIO
TIPO TEMPO TEMPO DESTINACAO FINAL
DEDOCUMENTO ARQUIVO ARQUIVO
CORRENTE INTERMEDIARIO
01 Administracao Superior
01.01 Presidéncia
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DO CEARA

01.01.01 Memorando 1 Ano Eliminaca
Recebido Iminagao
01.01.02 Memorando 1 Ano Eliminagdo
Expedido

01.01.03 Oficio Recebido 1 Ano Eliminacdo

01.01.04 Oficio Expedido 1 Ano Eliminagdo

01.02 1° Vice-Presidéncia

01.02.01 Correspondéncia 1 Ano Eliminacdo
Recebida

01.02.02 Emenda das Vigéncia da Eliminagéo
Mensagens Legislatura

01.02.03 Emenda Vigéncia da Eliminagéo
Orgamentaria Legislatura

01.02.04 Memorando 2 Anos Eliminagdo
Expedido

01.02.05 Memorando 2 Anos Eliminagdo
Recebido

01.02.06 Oficio Expedido 2 Anos Eliminagéo

01.02.07 Oficio Recebido 2 Anos Eliminagdo

01.02.08 Parecer de Abono 1 Ano 2 Anos Preservacgdo
de

Permanéncia

01.02.09 Parecer de 1 Ano 2 Anos Preservacéo
Concesséo de
Aposentadoria

01.02.10 Parecer de Ajuda 1 Ano 2 Anos Preservagéo
de Custo para
Mestrado

01.02.11 Parecer de 1 Ano 2 Anos Preservacdo
Gratificacdo de
Risco de Vida

01.02.12 Parecer de 1 Ano 2 Anos Preservacgéo
Gratificacdo de
Titulacdo

01.02.13 Parecer de Concessdo 1 Ano 2 Anos Preservacgao
de Titulo de Cidad&do
Cearense
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01.02.14 Projeto de Lei Vigéncia da Preservagao
Legislatura
01.02.15 Requerimento de Indeterminado Eliminagdo
Deputado
01.02.16 Resposta de Vigéncia da Eliminacdo
Requerimento Legislatura
01.02.17 Retribuicdo de Indeterminado Eliminacdo
Assessoramento
Parlamentar
01.02.18 Verba de Vigéncia da Eliminagdo
Desempenho Legislatura
Parlamentar
01.02.19 Pronunciamento Vlge_nC|a da Preservagdo
Legislatura
01.03 2° Vice-Presidéncia
01.03.01 Memorando Expedido | Vigéncia da Legislatura Eliminagéo
01.03.02 Memorando Recebido | Vigéncia da Legislatura Eliminagéo
01.03.03 Oficio Expedido Vigéncia da Legislatura Eliminacédo
01.03.04 Oficio Recebido Vigéncia da Legislatura Eliminagéo
01.03.05 Requerimento Vigéncia da Legislatura Eliminagéo
01.04 1° Secretaria
01.04.01 | Correspondéncias 2 Anos Eliminagédo
01.04.02 | Memorando Recebido 2 Anos Preservacgdo
01.04.03 | Memorando Expedido 2 Anos Preservacdo
01.04.04 | Oficio Expedido 2 Anos Preservacdo
01.04.05 | Oficio Recebido 2 Anos Preservacdo
01.04.06 | Portaria de Alteragao 2 Anos Preservagao
de Nome
01.04.07 | Portaria de Lotacdo 2 Anos Preservacao
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01.04.08 | Portaria de Recesso 2 Anos Preservacdo
Parlamentar
01.04.09 | Processo Até Votagdo na Mesa Preservagéo
Administrativo Diretora
01.05 2° Secretaria
01.05.01 | Declaracdo de 4 Anos Preservacdo
Comparecimento
01.05.02 | Memorando 4 Anos Eliminagdo
01.05.03 | Oficio 4 Anos Eliminacédo
01.05.04 | Requerimento de 4 Anos Eliminagdo
Audiéncia Publica
01.06 3° Secretaria
01.06.01 | Memorando Expedido Até a Vigéncia do Preservagdo
Mandato
01.06.02 | Memorando Recebido Até a Vigéncia do Preservagdo
Mandato
01.06.03 | Oficio Expedido Até a Vigéncia do Preservagdo
Mandato
01.06.04 | Oficio Recebido Até a Vigéncia do Preservagédo
Mandato
01.07 4° Secretaria
01.07.01 Parecer de Processo Indeterminado Preservacgdo
Administrativo
01.07.02 Memorando Até a Vigéncia do Preservagdo
Expedido Mandato
01.07.03 Memorando Recebido Até a Vigéncia do Preservacdo
Mandato
01.07.04 Oficio Expedido Até a Vigéncia do Preservagdo
Mandato
01.07.05 Oficio Recebido Até a Vigéncia do Preservagdo
Mandato
01.07.06 Pesquisa para Até a Vigéncia do Preservagéo

Elaboracéo de
Projeto de Lei

Mandato
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02

Orgdos Parlamentares

02.01 Etica Parlamentar
Processo de 2 Anos Eliminagdo

02.01.01 Representacédo por
Quebra de Decoro

02.01.02 Ata da Etica 2 Anos Eliminagdo
Parlamentar

02.01.03 Certidao 2 Anos Eliminacdo

02.01.04 | Despacho 2 Anos Eliminagdo

02.01.05 Mandado 2 Anos Eliminagéo

02.01.06 Memorando 2 Anos Eliminagdo
Expedido

02.01.07 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagdo

02.01.08 Oficio Expedido 2 Anos Eliminacédo

02.01.09 Oficio Recebido 2 Anos Eliminagéo

02.01.10 Parecer 2 Anos Eliminagdo

02.01.11 Peticéo 2 Anos Eliminagédo

02.02 Ouvidoria Parlamentar

02.02.01 Atas de Reunido Até 2 anos Eliminagdo

02.02.02 Cartilha de Até a Atualizacdo Preservacgdo
Atendimento

02.02.03 Demanda Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos;
protocolada sob a Eliminagdo dos demaisprocessos
forma de Denlincia apos digitalizagdo.

02.02.04 Demanda da Lei de Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos;
Acesso a Informacéo Eliminacdo dos demais processos
e a Lei Geral de apos digitalizagdo.
Protecdo de Dados

02.02.05 | Demanda Até 5 Anos Preservacao dos processos

protocolada
sob a forma de
elogio

sigilosos; Eliminacéo dos
demaisprocessos apos
digitalizacéo.
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02.02.06 | Demanda Até 5 Anos Preservacdo dos processos sigilosos;
protocolada sob a Eliminacdo dos demais processos
forma de pedido de apos digitalizagdo.
informacéo

02.02.07 | Demanda Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos;
protocolada sob a Eliminagdo dos demais processos
forma de reclamacéo apos digitalizagdo.

02.02.08 | Demanda Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos;
protocolada sob a Eliminacdo dos demais processos
forma de apos digitalizacao.
solicitacdo

02.02.09 | Demanda Até 5 Anos Preservagdo dos processos sigilosos;
protocolada sob a Eliminacdo dos demais processos
forma de sugestio apos digitalizagdo.

02.02.10 | Estudo técnico 1 Ano Eliminacédo
realizado pela
consultoria
parlamentar

02.02.11 | Formulério de 1 ano Eliminagdo
solicitacdo de
servico da
consultoria
parlamentar

02.02.12 | Livrode Até a Conclusdo do Preservacdo
Protocolo de Livro
Demandas

02.02.13 | Livros e Manuais Indeterminado Preservagdo
Doados

02.02.14 | Manual de Até a atualizacdo Preservagéo
Atendimento

02.02.15 | Material de Até 3 Anos Preservagédo
Divulgacéo
Externa

02.02.16 | Material de Até 3 Anos Preservacdo
Divulgacéo Interna

02.02.17 | Memorando 2 Anos Preservacgao
Expedido

02.02.18 | Memorando Recebido 2 Anos Preservagdo
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02.02.19 | Minuta de Proposicao 1 Ano Eliminacdo
Realizada pela
Consultoria
Parlamentar
02.02.20 | Nota Técnica 1 Ano Eliminacdo
Realizada pela
Consultoria
Parlamentar
02.02.21 | Oficio Expedido 1 Ano Preservacgédo
02.02.22 Oficio Recebido 1 Ano Preservacgdo
02.02.23 | Parecer Elaborado Até 5 Anos Preservacéo
pela Procuradoria
02.02.24 | Pesquisa Realizada 1 Ano Eliminagéo
pela Consultoria
Parlamentar
02.02.25 | Protocolo de 1 Ano Preservacgdo
IntencBes da Rede
Ouvir
02.02.26 | Relatério Anual de 2 Anos Preservacéo
Atividades
02.02.27 | Relatorio Semestral 2 Anos Preservacgdo
de Atividades
02.02.28 | Termo de Referéncia 1 Ano Preservacéo
02.03 Corregedoria Parlamentar
02.03.01 Denuncia devolvida Até a Finalizacdo da Preservacgdo
para Ouvidoria Sindicéncia
02.03.02 Dendncia Até a Finalizacdo da Preservagdo
encaminhada pela Sindicancia
Ouvidoria
02.03.03 Oficio Expedido Vigéncia do Mandato Eliminagdo
02.03.04 Oficio Recebido Vigéncia do Mandato Eliminacdo
02.03.05 Relatério Anual de Vigéncia do Mandato Eliminacdo
Atividades
02.04 Acompanhamento, Orientacdo e Assessoramento Juridico a Mulher
02.04.01 Oficio Recebido 5 Anos Eliminagdo
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02.04.02 Denuncia Recebida Até a dltima Preservacdo
Solicitacdo de
Acompanhamento
02.04.03 Documentos Até a dltima Preservacgao
Pessoais de Solicitacéo de
Denunciante Acompanhamento
02.04.04 Material de Até a Atualizacdo Preservacdo
Divulgacéo
02.04.05 Memorando 2 Anos Eliminagdo
Expedido
02.04.06 Memorando Recebido 2 Anos Eliminacdo
02.04.07 Oficio Expedido 5 Anos Eliminacédo
02.04.08 Relatério Anual de 2 Anos Preservacéo
Atividades
02.04.09 Relatério de Até a Ultima Preservagdo
Atendimento Solicitacdo de
Acompanhamento
03 Gestao de Promocéo a Cidadania
03.01 Centro Inclusivo para Atendimento e Desenvolvimento Infantil (CIADI)
03.01.01 Prontuario 20 Anos Preservacgdo
03.01.02 | Avaliagdo individual 20 Anos Preservagdo
03.01.03 Ficha de Anamnese 20 Anos Preservacgdo
03.01.04 Memorando 10 Anos Preservacéo
Expedido
03.01.05 Memorando 10 Anos Preservacgdo
Recebido
03.01.06 Oficio Expedido 10 Anos Preservagdo
03.01.07 Oficio Recebido 10 Anos Preservacdo
03.01.08 Relatério Anual de 20 Anos Preservacgdo
Atividades
03.01.09 Relatério de 10 Anos Preservacdo
Desempenho de
Gestédo
03.01.10 Relatério Individual 20 Anos Preservacgéo
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03.01.11 Relatério 20 Anos Preservacdo
Semestral de
Atividades
03.01.12 Solicitacdo de 10 Anos Preservacdo
Licitacdo
03.01.13 Termo de 10 Anos Preservacdo
Responsabilidade
03.02 Responsabilidade Social
03.02.01 Oficio Recebido 2 Anos 3 Anos Eliminagéo
03.02.02 Acordo de 2 Anos Preservacdo
Cooperacdo
03.02.03 Ata de Reunido Até a Digitalizacao Eliminagéo
03.02.04 Relatdrio do 2 Anos apos Preservagdo
Selo AleceEsg Publicacéo do
Edital
03.02.05 Manual de 2 Anos Preservacgdo
Procedimentos
Operacionais
03.02.06 Material de Até a Concluséo da Eliminacédo
Divulgacéo Acéo
03.02.07 Memorando Expedido 2 Anos Eliminagéo
03.02.08 Memorando Recebido 2 Anos Eliminagdo
03.02.09 Oficio Expedido 3 Anos Eliminagédo
03.02.10 Projeto de 2 Anos Preservagéo
Responsabilidade
Social
03.02.11 Relatério de 2 Anos 5 Anos Eliminagdo
Planejamento de
Ac0es Anuais
03.02.12 Relatério de Até a Eliminacédo
Planejamento de Consolidacéo do
Acles Mensais Anual
03.02.13 Relatério de Projeto de 2 Anos 5 Anos Eliminacdo
Responsabilidade
Social
03.02.14 Solicitacdo de Adesédo 2 Anos 1 Ano Eliminagdo
de Servigos e Produtos
03.02.15 Termo de Abertura de 2 Anos Eliminagdo
Projeto

03.03

Mediacéo e Gestédo de Conflitos
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03.03.01 Regimento Interno 1 Ano 5 Anos Preservacgéo
03.03.02 Caodigo de Etica 1 Ano 5 Anos Preservacdo
03.03.03 Agenda 1 Ano 2 Anos Preservacgéo
03.03.04 Reqgistro de 1 Ano 1 Ano Eliminacéo
Atendimentos
03.03.05 Declaracéo de 6 Meses 1 Ano Eliminacdo
Comparecimento
03.03.06 Atas de Reunido 6 Meses 1 Ano Preservacéo
03.03.07 Acordos de 1 Ano 3 Anos Preservacgdo
Cooperagao Técnica
03.03.08 Controle de 1 Ano 5 Anos Preservacéo
Estatisticas de
Servigos e A¢des
03.03.09 Indicadores 1 Ano 5 Anos Preservacéo
03.03.10 Memorandos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
Expedidos
03.03.11 Memorandos 1 Ano 1 Ano Eliminagéo
Recebidos
03.03.12 Oficios Expedidos 1 Ano 1 Ano Eliminagéo
03.03.13 Oficios Recebidos 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.03.14 Portf6lio CEMGEC 1 Ano 1 Ano Preservacéo
03.03.15 Planejamento 1 Ano 1 Ano Eliminagéo
Estratégico CEMGEC
03.03.16 Resolugdes 1 Ano 10 Anos Preservacgdo
03.03.17 Releases 6 Meses 1 Ano Eliminagéo
03.03.18 Videos CEMGEC 1 Ano 1 Ano Preservacgdo
03.03.19 Material de Mensal 1 Ano Preservacdo
Divulgacéo
03.03.20 Termos de 1 Ano 1 Ano Preservacdo
Responsabilidade de
Equipamentos
03.03.21 Relatérios de 1 Ano 2 Anos Preservacgdo
Desempenho
03.03.22 Pesquisas de 1 Ano 1 Ano Eliminacdo

Satisfacdo
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03.03.23 Termos de 1 Ano 1 Ano Preservacgéo
Compromisso dos
Mediadores
03.03.24 Formulério de Mensal 1 Ano Eliminacédo
Atendimento de
Triagem
03.03.25 Termos de Ciéncia Mensal 1 Ano Eliminagdo
03.03.26 | Ficha de Pré-Mediacéo Mensal 1 Ano Eliminacédo
03.03.27 Declaracdo de Mensal 1 Ano Eliminacdo
Interesse
03.03.28 Cartas Convite 6 Meses 1 Ano Eliminagdo
03.03.29 Formulério de Mensal 5 Anos Eliminagéo
Assessoria Juridica
03.03.30 Termo de Mediacdo Mensal 5 Anos Preservacgdo
03.03.31 Termos de 6 Meses 5 Anos Preservacéo
Arquivamento
03.03.32 Relatérios Circulos de 6 Meses 5 Anos Eliminagdo
Construcédo de Paz
03.04 Atendimento ao Consumidor (PROCON)
03.04.01 Carta de Informacéo 90 Dias Eliminagéo
Preliminar
03.04.02 Planilha de Célculo 1 Ano Eliminagdo
Revisional
03.04.03 Processo 1 Ano 4 Anos Eliminagdo
Administrativo
03.04.04 Relatério de 2 Anos 2 Anos Preservacgdo
Atividades
03.04.05 Convénio 2 Anos Preservacgdo
03.04.06 Oficio 1 Ano 1 Ano Eliminagdo
03.05 Assessoria Juridica Popular (Frei Tito)
03.05.01 Agenda Semanal Indeterminado Permanente
03.05.02 Arquivo do Espaco | Até a Finalizagdo do Permanente

de Articulacdo dos
Eixos
Tematicos

Eixo
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Ata de Reunido 5 Anos Preservacdo
03.05.03 Ordinéria
03.05.04 Carta de Até o Arquivamento Preservagéo
Notificagdo na do Caso
Sessdo Judicial
03.05.05 Clipping 2 Anos Preservacdo
03.05.06 Comprovante de 5 Anos Eliminacdo
Convénio e Parceria
03.05.07 Controle de 1 Ano Eliminagdo
Atividade
03.05.08 Deciséo de 5 Anos Preservacéo
Arquivamento
03.05.09 Declaracéo Até a Entrega da Eliminagdo
Declaracédo
03.05.10 Documento de Até a Atualizacdo Eliminagdo
Organizacdo Interna
(Horérios,
Revezamentos,
Fluxos Internos)
03.05.11 Documento 1 Ano Preservacdo
Referente ao
Processo de Sele¢do
De Pessoal (Edital,
Homologagdo, Ato
da
Mesa Diretora)
03.05.12 Documentos do Até a Homologacao Preservacgdo
Processo de Selecéo da Selecéo
de Pessoal na
Forma Judicializada
03.05.13 Ficha de Até o Arguivamento Preservacgdo
Acompanhamento do Caso
de
Caso
03.05.14 Ficha de 5 Anos Preservacgdo
Atendimento Inicial
03.05.15 Fluxo de Até a Atualizacdo da Eliminagdo
Encaminhamento Lista
para Outros Setores
03.05.16 Fotografias de Indeterminado Preservagdo

Visitas e Eventos
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03.05.17 Lista de Contatos de | Até a Atualizacdo da Eliminacdo
Casos Lista
Acompanhados
03.05.18 Lista de Contatos de | Até a Atualizagdo da Eliminagdo
Orgéos e Lista
Instituicdes
03.05.19 Lista de Presencana | Até o Arquivamento Preservacdo
Sessdo Judicial do Caso
03.05.20 Material de 5 Anos de ndo houver Eliminagdo
Consulta Atualizagdo
Juridica
03.05.21 Material de Até a Atualizagio Preservacgdo
Divulgacéo
03.05.22 Memorando 1 Ano 5 Anos Eliminagéo
Expedido
03.05.23 Memorando Até a Atualizacéo da Eliminacédo
Recebido Metodologia
03.05.24 Metodologia de Até a Atualizagdo do Eliminagéo
Saneamento de Modelo
Caso
03.05.25 Modelo de Até a Atualizacdo do Eliminagdo
formulério de Modelo
atendimento
03.05.26 Modelo de Peca Até a Atualizacdo do Eliminagdo
Juridica Modelo
03.05.27 Oficio Expedido 2 Anos Preservacgdo
03.05.28 Oficio Recebido 2 Anos Preservacgdo
03.05.29 Parecer Juridico do | Até o Arquivamento Preservacgdo
Processo do Caso
03.05.30 Relatdrio Anual de 1 Ano Eliminagdo
Atividades
03.05.31 Relatdrio de Até o Arquivamento Preservagdo
Atividade Externa do Caso
03.05.32 Relatorio de 5 Anos Preservacdo

Planejamento
Estratégico
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03.05.33 Relatorio de Até o Arquivamento Preservacdo
Saneamento de do Caso
Caso
03.05.34 Relatério do Plano Eliminacdo
Plurianual (PPA) 1 Ano
03.05.35 Relatério Semestral Indeterminado Preservacdo
de Atividades
03.05.36 Selecédo de Pessoal, | Até a Homologacao Eliminagdo
Documentos do da Selecéo
Candidato
03.05.37 Tabela de 2 Anos Eliminagéo
Acompanhamento
Processual
03.05.38 Tabela Geral de Até a Atualizacéo da Preservagdo
Casos Planilha
Acompanhados
03.06 Prevencdo e Combate a Violéncia
03.06.01 Ata 4 Anos Preservacéo
03.06.02 Banco de Dados Indeterminado Preservacgdo
(todas as
informacdes de
pesquisas)
03.06.03 Frequéncia de Indeterminado Preservacgdo
Atividade
03.06.04 Instrumentais de 4 Anos Preservacgdo
Pesquisa
03.06.05 Memorando 4 Anos Preservacéo
Expedido
03.06.06 Memorando 4 Anos Preservacdo
Recebido
03.06.07 Oficio Expedido 4 Anos Preservacdo
03.06.08 Oficio Recebido 4 Anos Preservacdo
03.06.09 Planejamento 4 Anos Preservagdo
Interno
03.06.10 Publicagbes 4 Anos Preservacdo
03.06.11 Relatério Anual de 4 Anos Preservacgdo

Atividade
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Relatorio de 4 Anos Preservacdo
03.06.12 Planejamento
Estratégico
04 Gestdo da Pesquisa, Educacdo e Memoria
04.01 Instituto de Estudos e Pesquisa sobre o desenvolvimento do Estado do Ceara
(Inesp)
04.01.01 Dossié das 2 Anos Preservacdo
Solicitacfes
Interna e
Externa
04.01.02 Ficha de Cadastro Vigéncia da Preservacdo
de Legislatura
Autores /
Coordenadores
/Organizadores
04.01.03 Livro de Protocolo Vigéncia da Preservacéo
Externo Legislatura
04.01.04 Livro de Protocolo Vigéncia da Preservacao
Interno Legislatura
04.01.05 Memorando 1 Legislatura 1 Legislatura Preservacgdo
Expedido
04.01.06 Memorando 1 Legislatura 1 Legislatura Preservacgdo
Recebido
04.01.07 Oficio Expedido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservagdo
04.01.08 Oficio Recebido 1 Legislatura 1 Legislatura Preservacgdo
04.01.09 Relatério Anual de 20 Anos Preservacgdo
Atividades
04.02 Altos Estudos e Assuntos Estratégicos
04.02.01 Acordo de 5 Anos Preservacgdo
Cooperacdo
Técnica entre
Instituicdes
04.02.02 Ata de reunido 5 Anos Preservacgdo
04.02.03 Certificado de Indeterminado Entregue aos
participagdo em solicitante
eventos
04.02.04 Convénio entre 5 Anos Preservacgéo

instituicdes
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04.02.05 Declaracéo de Indeterminado Entregue ao
Participacdo em solicitante
Eventos
04.02.06 Memorando 5 Anos Preservacgéo
Expedido
04.02.07 Memorando 5 Anos Preservacdo
Recebido
04.02.08 Oficio Expedido 5 Anos Preservagéo
04.02.09 Oficio Recebido 5 Anos Preservacdo
04.02.10 Publicacbes do Enviar 1 Preservacgdo
setor (Pacto das exemplar para o
aguas, pacto arquivo
pela vida, pacto
pela
convivéncia com o
semidrido, pacto
pelo pecém,
saberes e viveres
da caatinga)
04.02.11 Registro de 5 Anos Preservacéo
presenca das
reunifes
04.02.12 Relatério de 5 Anos Preservacgdo
atividade
semestral
04.02.13 Relatério de 5 Anos Preservacdo
atividades
anual
04.02.14 Termo de referéncia 5 Anos Preservacéo
04.02.15 Arquivo de Indeterminado Preservacgdo
documentos digitais
em formato de
business
intelligence ou
dashboard
04.03 Educacéo, Pesquisa e Extensdo (UNIPACE)
04.03.01 Apostila para cursos | Até a concluséo do Eliminagdo
curso
04.03.02 Certificados dos 5 Anos Preservacdo
Cursos
04.03.03 Curriculo de 2 Anos Eliminagdo
Professor
04.03.04 Curriculo 2 Anos Eliminacédo
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Servidores

04.03.05 Documentacdo 5 Anos Eliminacdo
pessoal de
alunos

04.03.06 Documentacdo 5 Anos Eliminacdo
pessoal dos
docentes

04.03.07 Ficha de 2 Anos Preservagao
avaliagdo de
curso

04.03.08 Ficha de 2 Anos Preservagéo
inscri¢des dos
CUrsos externos

04.03.09 Ficha de 2 Anos Preservagéo
inscri¢des dos
Ccursos internos

04.03.10 Fluxograma dos 5 Anos Preservacgdo
processos da
Unipace

04.03.11 Frequéncia dos 5 Anos Preservagdo
Cursos

04.03.12 Historicos 5 Anos Preservacgdo
académicos

04.03.13 Livro de ocorréncia 5 Anos Eliminagdo

04.03.14 Livro de protocolos | Até a Concluséo do Preservacgdo

Livro

04.03.15 Memorando 5 Anos Preservacéo
Expedido

04.03.16 Memorando 5 Anos Preservacdo
Recebido

04.03.17 Oficio Expedido 5 Anos Preservacdo

04.03.18 Oficio Recebidos 5 Anos Preservacgdo

04.03.19 PDI - Programa de 5 Anos Eliminacao
Desenvolvimento
Institucional

04.03.20 Portaria para 5 Anos Preservacdo
Convénios

04.03.21 Programacdo de 2 Anos Preservacgao

Cursos
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04.03.22 Proposta de Curso 5 Anos Preservacgéo
04.03.23 Provas e Avaliacdes Até conclusédo do Eliminacdo
curso
04.03.24 Regimento Indeterminado Versdo digital no site da
Interno da ALECE
UNIPACE
04.03.25 Relatdrio de 5 Anos Eliminacédo
monitoramento
do Plano
Plurianual (PPA)
da
Alece
04.03.26 Relatério de 5 Anos Preservacgdo
participantes de
Ccurso
04.03.27 Relatérios 2 Anos Preservacéo
Quantitativos
04.03.28 TCC's (projetos de 5 Anos Preservacgdo
conclusdo de
curso dos
alunos)
04.04 Memodria Institucional (Memorial Pontes Neto)
04.04.01 Agenda das 1 Ano Eliminacédo
exposicles
temporarias
04.04.02 Agenda das 1 Ano Eliminagdo
visitas ao
memorial e
setores da
Alece
04.04.03 Memorando 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
Expedido
04.04.04 Memorando 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
Recebido
04.04.05 Oficio Expedido 2 Anos 2 Anos Eliminacdo
04.04.06 Oficio Recebido 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
04.04.07 Pesquisa e 2 Anos 2 Anos Preservagéo

montagem de
exposicoes
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temporarias
04.04.08 Pesquisa, 2 Anos 2 Anos Preservacéo
Elaboracéo,
Diagramacéo e
edicdo de livros
04.04.09 Relatério mensal de 2 Anos 2 Anos Preservacdo
visita das
exposicles
permanentes
04.04.10 Relatério mensal de 2 Anos 2 Anos Preservacao
visita das
exposicoes
temporarias
04.04.11 Relatério semestral 2 Anos 2 Anos Preservacgdo
de atividades
04.04.12 PublicacGes 2 Anos 2 Anos Preservagdo
04.04.13 Relatério anual de 2 Anos 2 Anos Preservacéo
Atividades
04.04.14 Acervo Historico 2 Anos 2 Anos Preservacgdo
04.04.15 Acervo 2 Anos 2 Anos Preservacéo
Bibliogréfico
05 Orgaos de Assessoramento
05.01 Coordenac¢do de Comunicagdo Legislativa
05.01.01 Memorando Vigéncia da Preservacdo
Expedido Legislatura
05.01.02 Memorando Vigéncia da Preservacgdo
Recebido Legislatura
05.01.03 Oficio Expedido Vigéncia da Preservagdo
Legislatura
05.01.04 Oficio Recebido Vigéncia da Preservacdo
Legislatura
05.01.05 Resposta de Oficio Vigéncia da Preservacdo
Expedido Legislatura
05.01.06 Sinopse de Oficio Vigéncia da Preservacdo
Expedido Legislatura
05.02 Comunicacéo social
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05.02.01

Secretaria executiva

05.02.01.01

Despacho para
solicitacdo de
veiculos

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.02.01.02

Memorando
Expedido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.02.01.03

Memorando
Recebido

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.02.01.04

Oficio Expedido

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.02.01.05

Oficio Recebido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.02.01.06

Planilha de
controle de
cartdo
combustivel para
carro oficial

2 Anos

2 Anos

Eliminagéo

05.02.01.07

Planilha de
controle de
Reserva de
hospedagem

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.02.01.08

Prestacdo de
contas do
cartdo
combustivel

2 Anos

2 Anos

Eliminagéo

05.02.01.09

Prestacdo de contas
do processo de
patrocinio

1 Ano

10 Anos

Eliminagéo

05.02.01.10

Processo de
solicitacdo de
patrocinio

1 Ano

10 Anos

Eliminagdo

05.02.02

Agéncia de Noticias

05.02.02.01

Matéria original da
Sessdo Oradores

2 Anos

Eliminagdo

05.02.02.02

Matéria original da
Sessdo Ordem do
dia

2 Anos

Eliminagdo

05.02.02.03

Matéria original da
Sessdo Todas as
noticias

2 Anos

Eliminagdo

05.02.02.04

Matéria revisada da
Sessdo Oradores

Indeterminado

Preservacdo

05.02.02.05

Matéria revisada da

Indeterminado

Preservacdo
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Sessdo Ordem do
dia

05.02.02.06 | Matéria revisada da Indeterminado Preservacéo
Sessdo todas as
noticias
05.02.02.07 | Noticia online da Indeterminado Preservacdo
Sesséo Oradores
05.02.02.08 | Noticia online da Indeterminado Preservacdo
Sessdo Ordem do
dia
05.02.02.09 | Noticia online da Indeterminado Preservacdo
Sessdo Todas as
noticias
05.02.03 Publicidade
05.02.03.01 | Artes de banners Indeterminado Preservacao
05.02.03.02 | Artes de Indeterminado Preservacéo
comunicagéo
visual
05.02.03.03 | Artes de folders Indeterminado Preservacéo
05.02.03.04 | Artes de logotipo Indeterminado Preservacgdo
05.02.03.05 [ Campanhas Indeterminado Preservagdo
publicitarias
05.02.03.06 | Jornal da Indeterminado Preservacgdo
Assembleia
05.02.03.07 | Revista da Indeterminado Preservacgdo
Assembleia
05.02.03.08 | Videos de Indeterminado Preservacgdo
campanhas
05.02.04 TV Assembleia
05.02.04.01 Programa Siga-me | De acordo com a Necessario criar
no Youtube disponibilidade de politica de
espaco preservacao
05.02.04.02 Programa De acordo com a Necessario criar
Cabeceira no disponibilidade de politica de
Youtube espaco preservagao
05.02.04.03 Programa Conex&o De acordo com a Necessario criar

Assembleia no
Youtube

disponibilidade de
espaco

politica de
preservacao
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05.02.04.04 Programa de TV De acordo com a Necessario criar
Audiéncias publicas | disponibilidade de politica de
espacgo preservagao
05.02.04.05 Programa de TV De acordo com a Necessario criar
Comissoes disponibilidade de politica de
espacgo preservagao
05.02.04.06 | Programa de De acordo com a Necessario criar
TV Jornal disponibilidade de politica de
Assembleia espaco preservacao
05.02.04.07 | Programa de De acordo com a Necessario criar
TV Jornal disponibilidade de politica de
Primeiro espaco preservacéo
Expediente
05.02.04.08 | Programa de De acordo com a Necessario criar
TV Questéo de disponibilidade de politica de
ordem espaco preservacdo
05.02.04.09 | Programa de De acordo com a Necessario criar
TV Sessoes disponibilidade de politica de
plenérias espacgo preservacéo
05.02.04.10 | Programa de TV De acordo com a Necessario criar
Sessoes solenes disponibilidade de politica de
espaco preservacao
05.02.04.11 | Programa De acordo com a Necessario criar
Documentarios no disponibilidade de politica de
Youtube espaco preservacao
05.02.04.12 | Programa Grandes De acordo com a Necessario criar
Debates no Youtube disponibilidade de politica de
espaco preservacao
05.02.04.13 | Programa De acordo com a Necessario criar
Identidade disponibilidade de politica de
Cultural no espaco preservacao
Youtube
05.02.04.14 | Programa Jornal De acordo com a Necessario criar
Assembleia no disponibilidade de politica de
Youtube espacgo preservagao
05.02.04.15 | Programa Jornal De acordo com a Necessario criar
Primeiro disponibilidade de politica de
Expediente no espaco preservacao
Youtube
05.02.04.16 | Programa Matérias De acordo com a Necessario criar
Especiais no disponibilidade de politica de
Youtube espaco preservacao
05.02.04.17 | Programa De acordo com a Necessario criar
Mulheres no disponibilidade de politica de

Parlamento no

espaco

preservacao
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Youtube

05.02.04.18 Programa Plenérios De acordo com a Necessario criar
Esportivo no disponibilidade de politica de
Youtube espaco preservacao
05.02.04.19 Programa Ponto De acordo com a Necessario criar
Cego no Youtube disponibilidade de politica de
espaco preservacao
05.02.04.20 Programa De acordo com a Necessario criar
Questéo de disponibilidade de politica de
ordem no espaco preservacao
Youtube
05.02.04.21 Programa Séries no De acordo com a Necessario criar
Youtube disponibilidade de politica de
espaco preservacao
05.02.04.22 Outros De acordo com a Necessario criar
programas disponibilidade de politica de
gue sejam espaco preservacao
responsabilida
de da
Assembleia
no Youtube
05.02.05 Telejornalismo
05.02.05.01 Arquivo de Indeterminado Preservacéo
videos no
Youtube
05.02.05.02 | Audio de podcasts 2 anos Eliminagdo
05.02.05.03 | Fotos da Indeterminado Preservacgdo
presidéncia
05.02.05.04 | Fotos das comissdes Indeterminado Preservacgdo
05.02.05.05 | Fotos de eventos Indeterminado Preservacgdo
05.02.05.06 | Fotos diversas Indeterminado Preservacdo
05.02.05.07 | Fotos do plenério Indeterminado Preservacdo
05.02.05.08 | Original de matéria 2 Anos Eliminacdo
05.02.05.09 | Original de matéria Indeterminado Preservacdo
revisada
05.02.06 Radio Assembleia
05.02.06.01 Programa de radio 1 Ano Necessario criar

Politica em
Destaque

politica de
preservacao
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05.02.06.02 Programa de 1 Ano Necessario criar
radio A Voz do politica de
Brasil preservacao

05.02.06.03 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Acordes do Brasil politica de
preservacao

05.02.06.04 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Audiéncias politica de
preservacao

05.02.06.05 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Conexao politica de
Assembleia preservacao

05.02.06.06 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Conexao Cidadao politica de
preservacao

05.02.06.07 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Cultura, diversdo e politica de
arte preservacdo

05.02.06.08 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Dicionario da politica de
Politica preservacao

05.02.06.09 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Entrevistas politica de
preservacao

05.02.06.10 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Informacdes politica de
preservacao

05.02.06.11 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Lembrancas 96 politica de
preservacao

05.02.06.12 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Momento Revista politica de
Plenério preservacao

05.02.06.13 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Narcélio Limaverde politica de
preservacao

05.02.06.14 Programa de 1 Ano Necessario criar
radio No politica de
Ceara tem preservacao

disso sim

05.02.06.15 | Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Nossa gente, politica de
nossa historia preservacao

05.02.06.16 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Noticias do Ceara politica de
preservacao
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05.02.06.17 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
O Chacrinha tinha politica de
razdo preservacao
05.02.06.18 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Plenério Esportivo politica de
preservacao
05.02.06.19 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Podcasts que vocé politica de
precisa conhecer preservacao
05.02.06.20 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Politica em politica de
destaque preservacao
05.02.06.21 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Projetos do povo politica de
preservacao
05.02.06.22 Programa de 1 Ano Necessario criar
radio Qual é o politica de
tom do Ceara? preservacdo
05.02.06.23 Programa de rédio 1 Ano Necessario criar
Questdo de Ordem politica de
preservacao
05.02.06.24 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Sessdo Ordinéria politica de
preservacao
05.02.06.25 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Sinatra e amigos politica de
preservacao
05.02.06.26 Programa de 1 Ano Necessario criar
radio Som dos politica de
festivais preservacao
05.02.06.27 Programa de radio 1 Ano Necessario criar
Terceiro Expediente politica de
preservacao
05.03 Coordenadoria de Eventos e Cerimonial
05.03.01 Agenda mensal Até a mudanga da Eliminacdo
com eventos da mesa
casa
05.03.02 Assinatura virtual Vigéncia da Eliminacdo
do Legislatura
Presidente
e chefe do
setor
05.03.03 Comunicado 2 Anos Eliminagdo

interno
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05.03.04 Contrato e Vigéncia da Eliminacdo
licitagdes do Legislatura
setor
05.03.05 Controle da emisséao Indeterminado Preservacdo
de titulo de cidad&o
cearense
05.03.06 Convite de evento Até a realizacdo do Eliminagdo
evento
05.03.07 Dados dos Indeterminado Preservagao
servidores da
Alece
05.03.08 Dados pessoais das Indeterminado Preservacéo
principais
autoridades do
Estado
05.03.09 Dados pessoais dos Indeterminado Preservacgdo
deputados e fotos
3x4
05.03.10 Leis com instituicdo Vigéncia da Preservacgdo
de comendas e Legislatura
agraciados
05.03.11 Lista de Vigéncia da Preservacgdo
agraciados/medalha Legislatura
S
05.03.12 Lista de Vigéncia da Preservacgdo
agraciados/placas Legislatura
05.03.13 Lista de autoridades Vigéncia da Eliminagdo
aniversariantes do Legislatura
més com dados
pessoais
05.03.14 Memorando 2 Anos Eliminagéo
expedido
05.03.15 Memorando 2 Anos Eliminagdo
recebido
05.03.16 Oficio expedido 5 Anos Eliminagdo
05.03.17 Oficio recebido 5 Anos Eliminagdo
05.03.18 Pauta e roteiro das Vigéncia da Eliminagdo
sessdes solenes e Legislatura

solenidades
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05.03.19 Requerimento Vigéncia da Eliminacdo
de sessodes Legislatura
solenes
05.03.20 Retrospectiva anual Vigéncia da Preservacdo
do cerimonial Legislatura
05.03.21 Termo de referéncia Vigéncia da Eliminagdo
e pesquisa de preco Legislatura
05.04 Coordenadoria de Policia
05.04.01 Oficio 5 Anos Eliminacdo
05.04.02 Relatério de Vigéncia da Eliminacédo
gestédo Legislatura
05.04.03 Solicitacdo de Vigéncia da Eliminagdo
transferéncia de Legislatura
policiais
militares
05.05 Tecnologia da Informacéo (COTI)
05.05.01 Memorando Vigéncia da Eliminacédo
Legislatura
05.05.02 Ata de Reunido Indeterminado Preservacgdo
05.05.03 Contrato de 5 Anos Preservacgdo
aquisicdo e
servicos
05.05.04 Contrato de Indeterminado Preservacgdo
desenvolvimento
de
software
05.05.05 Memorando de Indeterminado Preservacgdo
envio de bens
tangiveis
05.05.06 Memorando para 5 Anos Preservacéo
presidente e chefe
de
gabinete
05.05.07 Oficio 5 Anos Preservacdo
05.05.08 Pauta de reunido Indeterminado Preservacdo
05.05.09 Relatério de Indeterminado Preservacgdo

atividades de
grupos e
subgrupos  de
trabalho
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05.05.10 Relatério de Indeterminado Preservacdo
desempenho de
gestdo
05.05.11 Relatério do 2 Anos Eliminacédo
GLPI
05.05.12 Resposta a 5 Anos Preservacgéo
diligéncia
05.05.13 Termo de garantia 5 Anos Preservacdo
de
equipamentos
05.05.14 Termo de 5 Anos Preservacgéo
referéncia
05.05.15 Tramite de saida 5 Anos Preservacéo
de
equipamento
05.06 Controladoria
05.06.01 Célula de Controle Interno
05.06.01.01 Procedimento 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
para Orientagdo
Técnica e
Normativa
(P.CONT-01)
05.06.01.02 Orientacdo 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
Técnica
05.06.01.03 Procedimento de 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Aplicacdo do Pasf
(P.CONT-02)
05.06.01.04 Apresentacdo da 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
metodogiaPasf
05.06.01.05 Apresentacdo da 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
Reunido de
Anélise Critica
(RAC) do Pasf
05.06.01.06 Sumarlp 5 Anos 5 Anos Eliminacdo
Executivo Pasf
05.06.01.07 Registro e 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
Tratamento de
Fragilidades —
RTFs
05.06.01.08 Evidéncias de 5 anos 5 Anos Eliminagdo
RTFs
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05.06.01.09 Registro e Até o julgamento 10 Anos Eliminacdo
Tratamento de do processo
Fragilidades -
RTFs (Controle
Externo)

05.06.01.10 Evidéncias de Até o julgamento do 10 Anos Eliminacéo
RTFs (Controle processo
Externo)

05.06.01.11 Fluxograma do 5 Anos 5 Anos Eliminacdo
Controle Externo

05.06.02 Célula de Auditoria Interna

05.06.02.01 Relatério Até o0 julgamento 10 Anos Eliminagéo
Preliminar de do processo
Auditoria de
Contas — Alece

05.06.02.02 Relatério Final de Até o julgamento 10 Anos Eliminagdo
Auditoria de do processo
Contas - Alece

05.06.02.03 Relatério Até o julgamento 10 Anos Eliminacéo
Preliminar de do processo
Auditoria de
Contas - FPP

05.06.02.04 Relatorio Final Até o julgamento 10 Anos Eliminacédo
de Auditoria de do processo
Contas - FPP

05.06.02.05 Papéis de Até o julgamento 10 Anos Eliminacéo
Trabalho de do processo
Auditorias de
Contas

05.06.02.06 Relatorio 5 ANoS 5 ANOS Eliminagdo
Preliminar de
Auditoria Interna
- SGQ CTLegis

05.06.02.07 Relatério Final de 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
Auditoria Interna
- SGQ CTLegis

05.06.02.08 Relatério 5 ANoS 5 ANos Eliminagdo
Preliminar de
Auditoria Interna
- SGQ Procon

05.06.02.09 Relatério Final de 5 ANoS 5 ANos Eliminagdo
Auditoria Interna
- SGQ Procon
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05.06.02.10 Papéis de 5 Anos 5 Anos Eliminacdo
Trabalho de
Auditorias
Internas - SGQ
05.06.03 Célula de Transparéncia e Integridade
05.06.03.01 Sumario 5 Anos 5 Anos Eliminacédo
Executivo
05.06.03.02 Resultados da 5 Anos 5 Anos Eliminacdo
Pesquisa de
Satisfacéo do
Portal da
Transparéncia
05.06.03.03 Relatdrio de 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
Monitoramento
05.06.04 Célula de Informagdes Estratégicas de Controle
05.06.04.01 Informacéo 5 Anos 5 Anos Eliminag&o
Estratégica de
Controle - IEC
05.06.05 Secretaria da Controladoria
05.06.05.01 Circular 2 Anos 2 Anos Eliminagéo
05.06.05.02 | Comunicados 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.06.05.03 | Declaragéo 2 Anos 2 Anos Eliminagéo
05.06.05.04 | Despachos 2 Anos 2 Anos Eliminagédo
05.06.05.05 | Diligéncias 2 Anos 2 Anos Eliminagédo
05.06.05.06 | Informagdes 2 Anos 2 Anos Eliminagédo
05.06.05.07 | Memorandos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
circulares
05.06.05.08 | Memorandos 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
circulares conjuntos
05.06.05.09 [ Oficios 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.06.05.10 [ Oficios circulares 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
05.06.05.11 | Ordem de servigo - 2 Anos 2 Anos Eliminacdo
(OF]
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05.06.05.12 | RequisicGes de 2 Anos 2 Anos Eliminacdo
informacdes

05.06.05.13 | Atas de reunides da 2 Anos 2 Anos Eliminacdo
Controladoria

05.06.05.14 | Listas de presenca 2 Anos 2 Anos Eliminacdo

05.06.05.15 | Atas de ReuniBes 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
do COGE

05.06.05.16 | Listas de Presenca 2 Anos 2 Anos Eliminacédo
do COGE

05.06.05.17 | Atas de ReuniBes 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
do Conaci

05.06.05.18 [ Informagdes basicas 2 Anos 2 Anos Eliminacédo
Filiacdo Conaci

05.06.05.19 [ Oficio Conaci - 2 Anos 2 Anos Eliminagéo
Convite Alece

05.06.05.20 | Recurso ao Conaci 2 Anos 2 Anos Eliminagéo
da Controladoria
Alece

05.06.05.21 | Termos - Conaci 2 Anos 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.22 | Processos Até o julgamento do 10 Anos Eliminagéo
Ministério Publico processo
Estadual do Ceara

05.06.05.23 | Processos Tribunal Até o julgamento do 10 Anos Eliminagéo
de Contas do Estado processo
do Ceara

05.06.05.24 | Aditivo de Até a vigéncia 2 Anos Eliminagédo
Convénio

05.06.05.25 | Convénios Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.06.05.26 | Protocolo de Até a vigéncia 2 Anos Eliminacdo
Intencoes -
RECIGP

05.06.05.27 | Termos de CessOes Até a vigéncia 2 Anos Eliminagdo

05.07 Desenvolvimento e Planejamento Institucional (CODINS)

05.07.01 Gestédo da Qualidade
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05.07.01.01

Modelo de requisito
das partes
interessadas

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.02

Requisito das partes
interessadas

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.03

Escopo da
certificacdo

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.04

Modelo de unidade
gerencial

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.05

Unidade gerencial da
Célula de
Consultoria Técnica
Legislativa

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.06

Unidade Gerencial
da Célula de Gestao
da Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.07

Modelo de lista
mestra de controle
de documentos

Indeterminado

2 Anos

Eliminagéo

05.07.01.08

Lista mestra de
controle de
documentos da
Célula de Gestdo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.09

Modelo de
documentos de
origem externa
e/ou regulamentar

Indeterminado

2 Anos

Eliminagéo

05.07.01.10

Modelo de programas
de auditorias

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.11

Programa de
Auditoria do SGQ

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.12

Modelo de ata
de reunido de
analise critica

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.13

Ata de reunido
de analise

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo
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critica

05.07.01.14

Modelo de registro
e tratamento de ndo
conformidades

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.15

Reqgistro e
tratamento de ndo
conformidades

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.16

Modelo de matriz de
riscos e oportunidades

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.17

Matriz de riscos
da Célula de
Gestdo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.18

Modelo de Plano de
mudancas

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.19

Plano de
mudancas da
Célula de
Gestdo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.20

Modelo de Plano de
Comunicacédo

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.21

Plano de
Comunicacéo da
Célula de Gestédo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.22

Modelo de Painel
de Controle de
indicadores e metas

Indeterminado

2 Anos

Eliminagéo

05.07.01.23

Painel de controle
de indicadores e
metas

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.24

Modelo de Plano de
Acéo

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.25

Plano de agdo da
Célula de Gestéo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.26

Modelo de matriz
de conhecimentos e
competéncias

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo
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05.07.01.27

Matriz de
conhecimentos e
competéncias da
Célula de Gestao da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.28

Modelo de controle
de documentos de
propriedade do
cliente

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.29

Modelo de ficha de
avaliacdo de
competéncias

Indeterminado

2 Anos

Eliminacdo

05.07.01.30

Ficha de avaliacdo
de competéncias da
Célula de Gestéo da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.31

Evidéncias de
Cursos

Indeterminado

2 Anos

Eliminagéo

05.07.01.32

Nomeagdes

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.33

Modelo de
procedimento
operacional

Indeterminado

2 Anos

Eliminagdo

05.07.01.34

Procedimento
operacional de
registro e
tratamento de ndo
conformidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.35

Fluxo de registro e
tratamento de ndo
conformidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.36

Procedimento
operacional da
pesquisa de
satisfacdo dos
clientes da
CTLEGIS

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.37

Politica da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.38

Cartaz da Politica
da Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.39

Objetivos da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.40

Documentos de
origem externa e
regulamentares

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.41

Diretrizes e regras
referentes a

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo
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documentacéo do
SGQ

05.07.01.42

Avaliacdo de
fornecedores da
Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.43

Resultados da
Pesquisa de
Satisfacdo - Google
Forms

2 anos

1 Ano

Preservacdo

05.07.01.44

Tabulacao das
respostas da
Pesquisa de
Satisfacdo

2 anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.01.45

Lista de servicos
prestados pela
CTLegis no
semestre

2 anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.01.46

Lista de presenca de
reunides

2 anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.01.47

Certificado de
Sistema de Gestao
da Qualidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.48

Carta de
manutengdo de
certificado

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.49

Ato Normativo
285/2018 - Modelo
de Governanga

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.01.50

Ato Normativo
304/2021 -
Consultoria Técnica
Legislativa

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.51

Ato Normativo
306/2021 - Revoga
artigo do AN3
04/2021

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.01.52

Lei n®17.091 -
Plano de Cargos,
Carreira e
Remuneragdo da
Alece

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.01.53

Lein®17.136 -
Altera dispositivos
da Lei 17.091

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.54

Resolugdo n°
698/2019 -
Estrutura
Organizacional da

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo
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05.07.01.55

Resolugdo n°
703/2020 - altera a
Resolucdo n° 698
(atribuicdes da
Célula de Qualidade
da Gestéo)

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.01.56

Resolugdo n°
713/2021 - altera a
Resolucdo n° 698
com a criagdo da
CODINS

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.02

Monitoramento e Acompanhamento de Projetos

05.07.02.01

Formulario de
monitoramento dos
projetos dos 0rgdos

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.02.02

Painel de
monitoramento
mensal de projetos

2 Anos

1 Ano

Eliminagéo

05.07.02.03

Formulario de
acompanhamento
dos indicadores
estratégicos

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.02.04

Painel de
monitoramento dos
indicadores
estratégicos

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.02.05

Relatério de
monitoramento do
PPA da Alece

4 Anos

2 Anos

Preservacdo

05.07.02.06

Termo de
abertura de
projetos

5 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.02.07

Previsdo de despesa
-PLOA

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.02.08

Resposta do
relatorio preliminar
da auditoria de
conformidade

1 Ano

1 Ano

Preservacgéo

05.07.03

Modernizacdo Administrativa
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05.07.03.01

Metodologia de
Gestéo por
Processos da
Alece

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.03.02

Tutorial para
desenvolviment
0 e interpretagdo
de fluxos de
processos
baseados na
metodologia
BPMN

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.03.03

Apresentagdes
em slides para
implantacéo da
Gestéo por
Processos

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.03.04

Modelo de lista
de presenca de
reunido

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.03.05

Lista de
presenca de
reunido dos
orgaos
implantados

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.06

Modelo de lista
de presenca de
treinamento

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.03.07

Lista de
presenca de
treinamento dos
orgéos
implantados

2 Anos

2 Anos

Eliminagéo

05.07.03.08

Modelo de lista
mestra de
controle de
documentos

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.03.09

Lista Mestra de
controle de
documentos dos
6rgdos implantados

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.10

Modelo de painel de
indicadores e metas

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.03.11

Painel de
indicadores e metas
dos érgdos

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo
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implantados

05.07.03.12

Modelo de
checklist de
conformidade de
processos

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.03.13

Checklist de
conformidade de
processos da
CODINS

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.14

Modelo de
registro e
tratamento de
nao
conformidade

Indeterminado

2 Anos

Preservacgéo

05.07.03.15

Reqgistro e
tratamento de ndo
conformidade da
CODINS

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.16

Modelo de Plano de
Acéo de Melhoria

Indeterminado

2 Anos

Preservacgdo

05.07.03.17

Plano de Acéo de
Melhoria da
CODINS

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.18

Modelo de
Procedimento
Operacional

Indeterminado

2 Anos

Preservacdo

05.07.03.19

Procedimentos
Operacionais dos
6rgdos implantados

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.03.20

Fluxos dos
processos dos
6rgdos implantados

2 Anos

2 Anos

Preservacéo

05.07.04

Co

ordenacdo (Documentos Gerais da CODINS)

05.07.04.01

Despacho expedido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.04.02

Despacho recebido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.04.03

Caderno de
Planejamento
Estratégico Alece
2030

10 Anos

2 Anos

Preservacdo

05.07.04.04

Memorando
expedido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo
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05.07.04.05

Memorando
recebido

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.07.04.06

Oficio expedido

2 Anos

2 Anos

Eliminagdo

05.07.04.07

Oficio recebido

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.07.04.08

Relatério de
atividades anuais
dos drgdos da Alece

2 Anos

2 Anos

Eliminacdo

05.07.04.09

Relatério de
desempenho da
gestdo para
prestacdo de contas
anual

2 Anos

2 Anos

Preservacgéo

05.07.04.10

Cadeia de valor da
Alece

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.04.11

Mapa estratégico da
Alece

10 Anos

2 Anos

Preservacgdo

05.07.04.12

Modelo de
Governanca da
Alece

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.04.13

Organograma da
Alece

Indeterminado

2 Anos

Preservacéo

05.07.04.14

Modelo de Ata
RAG, RAT e RAE

2 Anos

1 Ano

Eliminagéo

05.07.04.15

Modelo de Pauta
RAG, RAT e RAE

2 Anos

1 Ano

Eliminagéo

05.07.04.16

Contratos,
conveénios e termos
de cooperacédo
geridos pela
CODINS

Vigéncia

2 Anos

Preservacéo

05.07.04.17

Listas de
frequéncias

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.04.18

Certificados de
conclusdo de cursos

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo

05.07.04.19

Resposta as
solicitacOes da
Ouvidoria
Parlamentar

2 Anos

1 Ano

Preservacgéo

05.07.04.20

Plano de compras
anual

2 Anos

1 Ano

Eliminagdo
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05.07.04.21 | Relatério de férias 2 Anos 1 Ano Eliminacdo
de servidores

05.07.04.22 | Termos de 2 Anos 1 Ano Preservacéo
referéncia

05.07.04.23 [ Cronogramas de 2 Anos 1 Ano Eliminacéo
cursos solicitados a
UNIPACE

05.07.04.24 | Registro e 2 Anos 1 Ano Eliminacéo
Tratamento de
Fragilidades - PASF

05.07.04.25 | Listas de entrega de 2 Anos 1 Ano Eliminagéo
documentos
(protocolo)

05.07.04.26 | Avaliagdo de 3 Anos 1 Ano Preservagdo
estagio probatério

05.08.00 PROCURADORIA GERAL

05.08.00.01 | Pareceres Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
legislativos, destinado
administrativos e
judiciais

05.08.00.02 | Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado

05.08.00.03 | Minutas de atos da Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
mesa diretora destinado

05.08.00.04 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
deliberantes destinado

05.08.00.05 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
Normativos destinado

05.08.00.06 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
conveénios e acordos destinado
de cooperacéo
técnica

05.08.00.07 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
Portarias destinado

05.08.00.08 | Minutas de Projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de Leis destinado

05.08.00.09 | Minutas de projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de resolucéo destinado

05.08.00.10 | Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado
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05.08.00.11 | Relatérios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
atividades anuais destinado

05.08.01 PROCURADORIA GERAL ADJUNTA

05.08.01.01 | Pareceres Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
legislativos, destinado
administrativos e
judiciais

05.08.01.02 | Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado

05.08.01.03 | Minutas de atos da Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
mesa diretora destinado

05.08.01.04 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
deliberantes destinado

05.08.01.05 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
normativos destinado

05.08.01.06 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
convénios e acordos destinado
de cooperacéo
técnica

05.08.01.07 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
portarias destinado

05.08.01.08 | Minutas de projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de leis destinado

05.08.01.09 | Minutas de projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de resolucéo destinado

05.08.01.10 | Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado

05.08.01.11 | Relatérios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
atividades anuais destinado

05.08.02 COORDENACAO DAS CONSULTORIAS

05.08.02.01 | Pareceres Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
Legislativos, destinado
Administrativos e
Judiciais

05.08.02.02 | Memorandos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado
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05.08.02.03 | Minutas de atos da Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
mesa diretora destinado

05.08.02.04 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
deliberantes destinado

05.08.02.05 | Minutas de atos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
normativos destinado

05.08.02.06 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
convénios e acordos destinado
de cooperacédo
técnica

05.08.02.07 | Minutas de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
Portarias destinado

05.08.02.08 | Minutas de projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de leis destinado

05.08.02.09 | Minutas de projetos Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
de resolucéo destinado

05.08.02.10 | Oficios Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

destinado

05.08.02.11 | Relatérios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
atividades anuais destinado

05.08.03 CONSULTORIA ADMINISTRATIVA

05.08.03.01 | Emissao de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
pareceres dos destinado
processos
administrativos e de
licitacdo

05.08.03.02 | Relatérios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
atividades anuais destinado

05.08.03.03 | Respostas as Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
consultas destinado

05.08.04 CONSULTORIA JURIDICA (LEGISLATIVA)

05.08.04.01 | Emisséo de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
pareceres de destinado
todas as
proposicoes
legislativas

05.08.04.02 | Relatorios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi

atividades anuais

destinado
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05.08.04.03 | Respostas as Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
consultas destinado
05.08.05 CONSULTORIA JUDICIAL
05.08.05.01 Manifestacdo em Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
processos judiciais destinado
gue envolvem o
poder legislativo
05.08.05.02 Oficio Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual foi
destinado
05.08.05.03 Relatérios de Até ser tramitado Obedece prazo do setor ao qual
Atividades Anuais foidestinado
05.08.06 COMISSAO DE INQUERITO ADMINISTRATIVO
05.08.06.01 | Abertura de Até 0 envio para a Copia do processo finalizado no
Inquéritos Mesa Diretora 0 setor/ original do
Administrativos original/cépia no documento enviado para mesa
Disciplinares setor diretora para o julgamento
05.08.06.02 | Audiéncias e Até 0 envio para a Copia do processo finalizado no
respectivas atas Mesa Diretora 0 setor/ original do
ouvidas de original/cépia no documento enviado para mesa
indiciados e setor diretora para o julgamento
testemunhas
05.08.06.03 | Conducéo dos Até 0 envio para a Copia do processo finalizado no
processos Mesa Diretora 0 setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.04 | Elaboragéo de Até o envio para a Cépia do processo finalizado no
pareceres Mesa Diretora o setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.05 | Elaboracéo de Até 0 envio para a Copia do processo finalizado no
portarias Mesa Diretora 0 setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.06 | Minutas de atos da Até o envio para a Cépia do processo finalizado no
mesa diretora Mesa Diretora o setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.07 | Notificagdes Até o envio para a Cépia do processo finalizado no
Mesa Diretora o setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.08 | Relatorio final Até o envio para a Cépia do processo finalizado no

Mesa Diretora o

setor/ original do
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original/cépia no
setor

documento enviado para mesa
diretora para o julgamento

05.08.06.09 | Relatorios a Até o envio para a Cédpia do processo finalizado no
diretoria geral Mesa Diretora o0 setor/ original do
original/copia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.10 | Relatérios de Até o envio para a Copia do processo finalizado no
atividades anuais Mesa Diretora o0 setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.11 | Sindicancias Até o envio para a Cédpia do processo finalizado no
externas Mesa Diretora o setor/ original do
original/copia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.08.06.12 | Sindicancias Até 0 envio para a Copia do processo finalizado no
internas Mesa Diretora o0 setor/ original do
original/cépia no documento enviado para mesa
setor diretora para o julgamento
05.09 Previdéncia Parlamentar
05.09.01 Acbes no STF 5 Anos Preservacgdo
05.09.02 Atas da Previdéncia 2 Anos Preservacéo
Parlamentar
05.09.03 Atestado Médico de 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
Aposentados e
Pensionistas
05.09.04 Ato de 5 Anos Preservacgdo
Aposentadoria
05.09.05 Ato de nomeacao de 4 Anos Preservacgdo
membros da
comissdo
05.09.06 Certidéo de tempo Indeterminado Preservacgdo
de contribuicéo do
servidor
05.09.07 Certidao geral de Indeterminado Preservacgdo
tempo de
contribuicdo do
servidor
05.09.08 Comprovante de Indeterminado Preservacdo
aumento do
subsidio dos
deputados
05.09.09 Comprovante de 6 Anos Preservacgao

consignacao
obrigatoria
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05.09.10 Comprovante de Indeterminado Preservacdo
CPF dos
deputados/contribui
ntes

05.09.11 Comprovante de 6 Anos Preservagéo
orcamento do FPP

05.09.12 Comprovante de 6 Anos Preservacgéo
reajuste do
aposentado/INSS

05.09.13 Comprovante do 6 Anos Preservagéo
DIRF

05.09.14 Comprovante do 6 Anos Preservagéo
FPP (Tribunal de
Contas)

05.09.15 Comprovante do 6 Anos Preservacgdo
PASF

05.09.16 Comprovante do 6 Anos Preservagdo
RAIS

05.09.17 Comunicado de 6 Anos Preservacgdo

inadimplentes

05.09.18 Conciliacao 6 Anos Preservacgdo
bancéria

05.09.19 Contrato de 6 Anos Preservacéo
auditoria contabil e
atuarial

05.09.20 Correspondéncias Indeterminado Preservacgdo

05.09.21 Documento de 6 Anos Preservacéo

auditoria do TCE

05.09.22 Encaminhamentos Indeterminado Preservacgdo
diversos
05.09.23 Folha de pagamento 6 Anos Eliminagéo

dos aposentados e
pensionistas

05.09.24 Instrugdo normativa 6 Anos Preservacgao
e certiddo do
DCTF/ESOCIAL

05.09.25 Lei de aumento dos Indeterminado Preservacgdo
deputados

05.09.26 Leis das comissfes Indeterminado Preservacgdo

05.09.27 Lista de 2 Anos 10 Anos Eliminagdo

contribuintes

05.09.28 Memorando 3 Anos 3 Anos Eliminagdo
expedido
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05.09.29 Memorando 3 Anos 3 Anos Eliminacdo
recebido
05.09.30 Oficio Expedido 3 Anos 3 Anos Eliminagédo
05.09.31 Oficio Recebido 3 Anos 3 Anos Eliminacdo
05.09.32 Ordem de 4 Anos Preservacdo
pagamento
(Empenho)
05.09.33 Politica anual de 4 Anos Preservacdo
investimentos do
ano de 2022
05.09.34 Requerimento 2 Anos 3 Anos Eliminacédo
05.09.35 Resultado de 6 Anos Preservacéo
relatério de
auditoria contabil
05.09.36 Termo de confissdo Indeterminado Preservacéo
de divida do
servidor
06.00 Gestdo Geral
06.00.01 AutorizagOes de Até ser tramitado Obedece o prazo
pagamento da casa do setor ao qual foi destinado
06.00.02 Comprovante de Até ser tramitado Obedece o prazo
servicos prestados do setor ao qual foi destinado
06.00.03 Comunicacéo de Obedece o prazo do Obedece o prazo
ocorréncias da casa | setor ao qual do setor ao qual foi destinado
foidestinado
06.00.04 Livros de protocolo Até a conclusdo do Eliminagdo
livro
06.00.05 Memorando Até o fim do Preservacgdo
Expedido exercicio
06.00.06 Memorandos Até o fim do Preservacgdo
Recebidos exercicio
06.00.07 Oficios Casa Civil Até o fim do Eliminagdo
exercicio
06.00.08 Oficios Expedidos Até o fim do Preservagdo
exercicio
06.00.09 Oficios Recebidos Até o fim do Preservagdo
exercicio
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06.00.10 Oficios Seplag Até o fim do Preservacdo
exercicio
06.01 Gestéo Legislativa
06.01.01 Diretoria Legislativa
06.01.01.01 | Boletim acontece Vigéncia da Preservacdo
diretoria legislatura
06.01.01.02 | Controle de acesso Vigéncia da Preservagéo
dos diretérios da legislatura
diretoria legislativa
06.01.01.03 | Levantamento da 1 Ano Eliminacdo
necessidade de
treinamento
06.01.01.04 | Memorando 2 Anos Eliminagéo
expedido
06.01.01.05 | Memorando 2 Anos Eliminagdo
recebido
06.01.01.06 | Oficio expedido 4 Anos Eliminagéo
06.01.01.07 | Relatério Anual de 1 Ano Eliminagdo
Desempenho da
Gestdo
06.01.01.08 | Relatério mensal de Vigéncia da Preservacdo
atividades Legislatura
06.01.02 Consultoria Técnica Legislativa
06.01.02.01 | Ata de ReuniBes 1 Ano Eliminagéo
06.01.02.02 | Banco de Indeterminado Preservacgdo
Imagens de
Qualidade
06.01.02.03 [ Consultoria Técnica Vigéncia da Eliminagéo
Simplificada Legislatura
06.01.02.04 Conteldo Vigéncia da Preservagdo
técnico para Legislatura
publicacdo
06.01.02.05 Dados pessoais de Até o desligamento Eliminagdo
servidores do servidor
06.01.02.06 Estudo especifico 1 Ano Eliminagdo
de regimento para
subsidiar deputados
06.01.02.07 Estudo técnico Vigéncia da Eliminacdo
Legislatura
06.01.02.08 Historico da Vigéncia da Preservacdo
certificacdo da Legislatura
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ISO

06.01.02.09 Indicadores da ISO Durante a Preservacdo
validade da 1SO
06.01.02.10 Memorando 2 Anos Eliminacdo
06.01.02.11 Minuta de Vigéncia da Eliminacdo
proposicao Legislatura
06.01.02.12 Modelo de Até a atualizacédo Eliminacdo
documentos do documento
padronizados
06.01.02.13 Normativo dos Enguanto existir o Preservacgdo
procedimentos e procedimento
instrucdes de
trabalho para a
qualidade
06.01.02.14 Nota técnica Vigéncia da Eliminacédo
Legislatura
06.01.02.15 Oficio 2 Anos Eliminacédo
06.01.02.16 | Plano de acéo anual Vigéncia da Preservagdo
Certificacdo
06.01.02.17 Projeto em Vigéncia da Preservacgdo
execucdo da Certificacdo
Consultoria na
Assembleia
06.01.02.18 Projetos Vigéncia da Eliminagédo
estratégicos Legislatura
06.01.02.19 Protocolo digital de Indeterminado Preservagdo
atendimento aos
deputados e ao
publico externo
06.01.02.20 Registro de licdo Indeterminado Preservacgdo
aprendida
06.01.02.21 Registro de ndo Vigéncia da Preservagdo
Conformidade Certificacdo
06.01.02.22 Registro de servico Vigéncia da Preservacdo
Executado Certificacéo
06.01.02.23 Registro de Correspondente ao Eliminagdo
socializagdo de mandato da Mesa
experiéncia e Diretora
conhecimento
06.01.02.24 Relatério anual de 1 Ano Eliminagdo

Atividades
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06.01.02.25 Relatério 1 Ano Eliminacdo
Bimestral de
Atividades
06.01.02.26 Relatdrio mensal de 1 Ano Eliminagdo
Atividades
06.01.02.27 Relatdrio 1 Ano Eliminagdo
Semestral de
Atividades
06.01.02.28 Solicitacdo de Vigéncia da Preservacdo
Servigos Legislatura
06.01.03 Gestédo da Documentacéo e Informagéao
06.01.03.01 | Ata de ReuniBes 2 Anos Preservacgdo
06.01.03.02 | indice de Até o fim da Preservacéo
documentos Vigéncia
legislativos
06.01.03.03 | Livro de protocolo Até o fim da 2 Anos Eliminagéo
Vigéncia
06.01.03.04 | Memorando 2 Anos Eliminagdo
expedido
06.01.03.05 | Minuta de Até a Publicacdo Eliminagéo
documentos
06.01.03.06 [ Oficio 4 Anos Eliminacédo
06.01.03.07 | Pauta de reunides 2 Anos Preservacgdo
06.01.03.08 | Projetos da célula 1 Ano Preservacgdo
de
documentacéo
legislativa
06.01.03.09 | Recibo de Até a Vigéncia de 1 Ano Eliminagédo
empréstimo de Devolucéo do
documentos Documento
06.01.03.10 | Relatorio anual 1 Ano Preservacgdo
atividades
06.01.03.11 | Relatério Mensal de 1 Ano Eliminagdo
atividades
06.01.03.12 | Relatério Semestral 1 Ano Eliminagdo
de Atividades
06.01.03.13 | Termo de Até a Vigéncia 5 Anos Preservacdo
eliminacéo de
documentos
06.01.04 Departamento Legislativo
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06.01.04.01 | Memorandos Vigéncia da Preservacdo
Legislatura
06.01.04.02 | Oficios Vigéncia da Preservagéo
Legislatura
06.01.04.03 | Certiddes Vigéncia da Preservagéo
Legislatura
06.01.04.04 Declarages Vigéncia da Preservacdo
Legislatura
06.01.04.05 | Relatérios de Vigéncia da Preservagéo
Producéo Legislatura
Legislativa
06.01.04.06 | Informativos Vigéncia da Preservagéo
Legislatura
06.02 Gestdo Administrativa e Financeira
06.02.00 Financeiro — DAF e DFOC
06.02.00.01 | Detalhamento de 1 Ano 9 Anos Eliminagéo
despesa da casa
(DFOC)
06.02.00.02 | Detalhamento de 6 Anos 10 Anos Eliminagdo
despesa de VDP
06.02.00.03 | Liquidacéo de 6 Anos 10 Anos Eliminagdo
despesa da VDP
06.02.01 Contratac6es — Central de Contratagdes
06.02.01.01 | Acordo de 1 Ano 9 Anos Eliminacgdo
Cooperacao
Técnica/Conveénio
s
06.02.01.02 | Adesdo a ata de 1 Ano 9 Anos Eliminag&o
registro de pregos
06.02.01.03 | Aditivos 1 Ano 9 Anos Eliminacgdo
06.02.01.04 | Contratos 1 Ano 9 Anos Eliminag&o
06.02.01.05 | Credenciamentos de 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
prestadores de
servicos
06.02.01.06 | Concorréncia 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
Publica
06.02.01.07 | Chamamento 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
Publico
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06.02.01.08 | Convite 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
06.02.01.09 | Dispensa de 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
Licitacdo
06.02.01.10 | Edital de 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
credenciamento
06.02.01.11 | Extratos e Portarias/ 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
Indicacao de
gestor/fiscal
06.02.01.12 | Inexigibilidade de 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
licitacdo
06.02.01.13 | Leildo 1 Ano 9 Anos Eliminacéo
06.02.01.14 | PetigBes 1 Ano 9 Anos Eliminag&o
06.02.01.15 | Pregdo Eletronico 1 Ano 9 Anos Eliminacgdo
06.02.01.16 | Pregdo Presencial 1 Ano 9 Anos Eliminag&o
06.02.01.17 | Tomada de pregos 1 Ano 9 Anos Eliminag&o
06.02.02 Gestdo Administrativa
06.02.02.01 Geréncia da Administracao
06.02.02.01.01 | Conta de energia do | 10 anos eletrénico; 1 Eliminagéo
restaurante do | ano papel
anexo Il
06.02.02.01.02 | Fatura de &gua 10 anos eletrénico; 1 Eliminacéo
ano papel
06.02.02.01.03 | Fatura de energia 10 anos eletrbnico; 1 Eliminagéo
ano papel
06.02.02.01.04 | Fatura de telefonia | Até o periodo de Eliminagéo
movel vigéncia
06.02.02.01.05 | Memorando 2 Anos 2 Anos Eliminag&o
expedido
06.02.02.01.06 | Memorando 2 Anos 2 Anos Eliminacéo
recebido
06.02.02.01.07 | Notificagdo as | Atéavigénciado Eliminacéo
empresas contrato
fornecedoras
06.02.02.01.08 | Oficio expedido 2 Anos 2 anos Eliminagéo
06.02.02.01.09 | Oficio recebido 2 Anos 2 anos Eliminacéo




> ASSEMBLEIA
( LEGISLATIVA
DO ESTADO
) DO CEARA

06.02.02.01.10 Relatorio Anual de 1 Ano Eliminacéo
Desempenho de
Gestdo

06.02.02.01.11 | Relatorio de 5 Anos Eliminagdo
utilizagdo dos

Servicos postais

06.02.02.01.12 Solicitacdo de 1 Ano Eliminacéo
despesa

06.02.02.01.13 | Solicitacéo de 1 Ano Eliminacéo
despesa para
licitacdo

06.02.02.01.14 Termo de referéncia 5 Anos Eliminacgdo
aquisicéo de bens e
Servicos

06.02.02.02 Logistica

06.02.02.02.01 Controle_ de Lotacédo 2 Anos Eliminacédo
dos servidores
Lista de | Atéavigénciado Eliminacédo
funcionarios da Contrato

06.02.02.02.02 | empresa
terceirizada de

Servicos gerais

06.02.02.02.03 Memo.randos 2 Anos 2 Anos Eliminagéo
Recebidos
06.02.02.02.04 | Notas Fiscais Indeterminado Preservacgdo
Oficio de 5 Anos Eliminacédo
reequilibrio
06.02.02.02.05 | financeiro e
renovacao
decontrato
Planilha de controle Até a vigéncia do Eliminagéo
06.02.02.02.06 | 4¢  dedetizagdo, Contrato
desratizacéo e
descupinizacéo
Planilha de controle Até a vigéncia do Eliminacdo
06.02.02.02.07 | 4o extintores Contrato
Planilha de controle Até a vigéncia do Eliminagdo
06.02.02.02.08 | de tratamento do Contrato
piso
Planilha de Até a vigéncia do Eliminacdo
06.02.02.02.09 | manutencéo de Contrato
carpetes e cadeiras
06.02.02.02.10 | Planilha de uso de Até a vigéncia do Eliminagdo

garraftes de agua Contrato
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06.02.02.02.11 | Recibo de entrega Até a vigéncia do Eliminacdo
da planilha de Contrato
consumo de
material de limpeza
06.02.02.02.12 | Relatdrio de Até a vigéncia do Eliminacédo
destinacdo de Contrato
residuos solidos
06.02.02.02.13 Relatdrio de Até a vigéncia do Eliminacdo
destinacdo de Contrato
residuos sélidos
de saude
06.02.02.02.14 | Relatério do uso Até a vigéncia do Eliminacéo
de combustiveis Contrato
pela Assembleia
06.02.02.03 Telefonia
06.02.02.03.01 Lista de ramais Até a atualizacdo da Preservacéo
lista
06.02.02.03.02 Memorando de 5 Anos Eliminagéo
devolucéo de
funcionério
06.02.02.03.03 Memorando de 5 Anos Eliminagdo
hora-extra
06.02.02.03.04 Memorando de 5 Anos Eliminagdo
lotacdo de
Funcionario
06.02.02.03.05 Memorando de Até a ocorréncia do Eliminagéo
Solicitagdo de evento
Servigos
06.02.02.03.06 | Quadro das licengas | Até a Vigéncia do Eliminagdo
dos Deputados para Mandato
informacdes
06.02.02.03.07 Solicitagdo de Até a ocorréncia do Eliminagdo
marcagao de evento
auditério
06.02.02.04 Protocolo
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06.02.02.04.01

Aposentadoria (Por
incapacidade
permanente, ato,
cancelamento
compulsoria,
desisténcia,
especial, idade e
tempo de
contribuicéo,
integral, invalidez,
pedido, por tempo
de servico,
proporcional,
reforma, reserva,
retificacdo, revisdo
de proventos,
sustagdo, tempo de
contribuicéo,
voluntaria por
idade)

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.02

Memorando
(Pagamento, outros)

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.03 | Oficio Tramitado para Tramitado para outros setores
outros setores
06.02.02.04.04 | Oficio das Ac¢des Tramitado para Tramitado para outros setores

Judiciais

outros setores

06.02.02.04.05

Oficio das Decisdes
Judiciais

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.06 | Oficio de Aviso Tramitado para Tramitado para outros setores
Circular outros setores
06.02.02.04.07 | Oficio de outras Tramitado para Tramitado para outros setores

solicitacOes

outros setores

06.02.02.04.08

Processo de Peticdo
das folhas de

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores

pagamento
06.02.02.04.09 | Processo de Peticdo Tramitado para Tramitado para outros setores
de verba de outros setores

desempenho
parlamentar

06.02.02.04.10

Processo de Peticdo
dos pagamentos e
ressarcimentos

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores

06.02.02.04.11

Processos Diversos
(Exoneragéo, abono
de permanéncia,
certiddo de tempo
de contribuicéo,

Tramitado para
outros setores

Tramitado para outros setores
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averbacéo,
credenciamento,
pregdo, afastamento
para exercer
mandato eletivo,
afastamento para
concorrer a
mandato eletivo,
gratificacdo de
titulacdo, isencdo de
imposto de renda,
licenca gestante ou
por adocdo de
menor, auxilio
funeral e outras
solicitacOes)

06.02.02.04.12 | Processos 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
administrativos

06.02.02.04.13 | Relatério de folha 5 Anos 5 Anos Eliminagéo
de malote

06.02.02.04.14 | Solicitagéo de troca 5 Anos 5 Anos Eliminacédo
da capa dos
processos

06.02.02.05 Controle de Acesso

06.02.02.05.01 | Controle de acesso 1 Ano Eliminacéo
de transeuntes pelas
catracas

06.02.02.05.02 | Controle de acesso 1 Ano Eliminacéo
de veiculos aos
estacionamentos

06.02.02.06 Transporte

06.02.02.06.01 | Checklist dos 5 Anos Eliminagdo
veiculos

06.02.02.06.02 | CNH digitalizada Até a vigéncia da Eliminacédo
dos motoristas habilitacéo

06.02.02.06.03 | Comanda de 2 Anos Eliminagdo
combustivel

06.02.02.06.04 | Contrato de Até a vigéncia do 5 Anos Eliminagdo
manuten¢ao Contrato

06.02.02.06.05 | Contrato de seguro Até a vigéncia do 5 Anos Eliminagdo
de veiculo Contrato

06.02.02.06.06 | Controle de EPIS 5 Anos Eliminagdo
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06.02.02.06.07 | Controle de lotacéo 2 Anos Eliminacdo
dos servidores
06.02.02.06.08 | Memorando das 5 Anos Eliminagdo
solicitac@es internas
para Assembleia
06.02.02.06.09 | Memorando de 5 Anos Eliminacdo
solicitacdo de
veiculos
06.02.02.06.10 | Memorando para 5 Anos Eliminagdo
esclarecimento
06.02.02.06.11 | Memorando sobre 5 Anos Eliminagdo
consumo de
combustivel
06.02.02.06.12 | Notas fiscais Indeterminado Preservacgdo
06.02.02.06.13 | Planilha de controle Até a vigéncia do Eliminacédo
de informagdes Contrato
pessoais dos
motoristas
06.02.02.06.14 | Relatério de 2 Anos Eliminacédo
controle de
abastecimento de
veiculos
06.02.02.07 Reprografia
06.02.02.07.01 | Contrato de locagédo Até a vigéncia do Eliminagdo
e manutencéo de contrato
fotocopiadoras
06.02.02.07.02 | Memorando 1 Ano Eliminagéo
06.02.02.07.03 | Relatdrio de Até 0 envio para a Entregue a célula de logistica
quantitativo de célula de logistica
copias
06.02.02.08 Gestdo de Suprimentos
06.02.02.08.01 | Nota de empenho Até a aprovacdo das 5 Anos Eliminagdo
contas
06.02.02.08.02 | Nota fiscal 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
06.02.02.08.03 | Requisicdo de 2 Anos 2 Anos Eliminagdo
material
06.02.02.09 Patriménio




> ASSEMBLEIA
( LEGISLATIVA
\ DO ESTADO
) DO CEARA

06.02.02.09.01 | Memorando Vigéncia da Eliminacdo
legislatura
06.02.02.09.02 | Oficio Vigéncia da Eliminacdo
legislatura

06.02.02.09.03 | Relatério de 2 Anos Eliminagdo
Comisséo
Inventariante

06.02.02.09.04 | Solicitagéo de 2 Anos 3 Anos Eliminacédo
transito de bens

06.02.02.09.05 | Termo de 2 Anos 5 Anos Eliminagéo
Responsabilidade
de Bens
Patrimoniais

06.02.02.10 Almoxarifado

06.02.02.10.01 | Estorno de 2 Anos 3 Anos Eliminagéo
materiais

06.02.02.10.02 | Histérico de 2 Anos 3 Anos Eliminagdo
consumo de bens de
almoxarifado

06.02.02.10.03 | Protocolo de notas 2 Anos 3 Anos Eliminagéo
fiscais enviadas

06.02.02.11 Engenharia

06.02.02.11.01

Medicéo para

Obedece ao prazo de

Obedece o prazo de licitacdo

pagamento de obras | licitacdo
e reformas

06.02.02.11.02 | Memorando de 5 Anos Eliminagdo
cobrancga para
empresas

06.02.02.11.03 | Oficio de cobrangas 5 Anos Eliminagéo
as empresas

06.02.02.11.04 | Planta arquitetdnica | Vigéncia até a Eliminagdo
dos prédios da realizacdo de nova
Alece reforma

06.02.02.11.05 | Planta executiva de | Arquivo de Preservagdo
obras computador

06.02.02.11.06 | Projeto executivo Vigéncia até a Eliminagdo

das obras

realizacdo de nova
reforma
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06.02.02.11.07 | Termo de referéncia | Até a ocorréncia da Eliminacdo
obra
06.03 Controle e Gestdo das Financas, Orcamento e Contabilidade
(Departamento de Finangas, Orgamento e Contabilidade)
06.03.01 Movimentac¢do Financeira
06.03.01.01 Conciliagéo 1 Ano 5 Anos Eliminacéo
bancéria
06.03.01.02 Planilha e Oficio 5 Anos Eliminacdo

com informacdes
das folhas 04
(Servidores
Inativos), 06
(Parlamentares
Inativos) e 17
(Pensionistas
Parlamentares),
para a
Coordenadoria de
Gestdo
Previdencidria -
SUPSEC
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06.03.01.03 Processo de despesa 1 Ano 14 Anos Eliminacéo
(Empenho, liquidacéo e
pagamento)
06.03.01.04 Relatorio/Oficio para 1 Ano 14 Anos Eliminag&o
incorporacdo de bens méveis
e iméveis e o lancamento de
material de consumo
06.03.01.05 Solicitagdo de despesa da 1 Ano 14 Anos Eliminacéo
contribuigdo patronal do FPP
06.03.01.06 Solicitacdo de despesa do 1 Ano 14 Anos Eliminacéo
processo do Banco do Brasil
06.03.01.07 Solicitacdo de despesa do 1 Ano 14 Anos Eliminag&o
processo do INSS autbnomo
06.03.02 Contabilidade
06.03.02.01 Despacho Expedido Vigéncia da legislatura Eliminacgdo
06.03.02.02 Despacho Recebido Vigéncia da legislatura Eliminacéo
06.03.02.03 Memorando Expedido Vigéncia da legislatura Eliminagdo
06.03.02.04 Memorando Recebido Vigéncia da legislatura Eliminacéo
06.03.02.05 Oficio Expedido Vigéncia da legislatura Eliminagdo
06.03.02.06 Oficio Recebido Vigéncia da legislatura Eliminacgdo
06.04 Gestao de Pessoas
06.04.01 Administracéo de Pessoal
06.04.01.01 Provimento e Beneficios
Obedecer ao prazo Obedecer ao prazo dado pelo
06.04.01.01.01 Auxilio-Funeral dado pelo setor setor financeiro
financeiro
06.04.01.01.02 | Contagem de férias em dobro Até 1 Més Preservagdo
06.04.01.01.03 | Contagem de licenca especial Até 1 Més Preservacdo
em dobro
06.04.01.01.04 Declaracio do INSS 2 Anos Eliminacdo
Gratificacdo de incentivo a ; PR x
06.04.01.01.05 Até a publicacdo do Preservacdo

titulagdo/mérito

ato na Mesa
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06.04.01.01.06 5 PN 5
Gratificacdo de risco de vida Até a publicagdo do Preservagao
ato na Mesa
.04.01.01.07 . : icac 3
06.04.01.01.0 Mudanga de estado civil Até a gubllcggao da Preservagao
ortaria
06.04.01.01.08 Mudanca de nome Até a publlcggao da Preservacdo
Portaria
06.04.01.01.09 Processo De Magistério 6 Meses Preservacdo
06.04.01.01.10 Processo Judicial Até a respostalpelo Preservacao
setor responsavel
06.04.01.01.11 Quadro.de tempo .de SEIVIco Até a criagdo do novo
servidores efetivos do HE Eliminacio
Histérico Funcional (HF) &
06.04.01.01.12 Solicitacdo do vale-transporte 1 Més Eliminagéo
06.04.01.01.13 Tempo de servigo da x
SEPLAG 2 Anos Preservagao
06.04.01.01.14 | Afastamento para concorrer a 6 Meses Preservagio
mandato eletivo
Afastamento para exercer
06.04.01.01.15 mandato eletivo 6 Meses Preservagéo
06.04.01.01.16 Licenga para ,tratamento de 6 meses Preservacio
salde
06.04.01.01.17 Licenca-Maternidade 6 meses Preservacgdo
06.04.01.01.18 Licenca-Paternidade 1 Més Preservagao
06.04.01.01.19 Licenca para acompanhar 1 Més Preservacéo
conjuge
06.04.01.01.20 Licenca Especial 1 Més Preservacgdo
06.04.01.01.21 Licenca Casamento 1 Més Preservacgdo
06.04.01.01.22 Migragdo Previdenciaria 1 Més Preservacéo
06.04.01.01.23 Migracdo Complementar 1 Més Preservacdo
06.04.01.01.24 Processo de averbacgdo de R x
1 Més Preservagao
tempo
.04.01.02 . .
06.04.01.0 Cadastro e RegistroFuncional
06.04.01.02.01 Formulario para cadastro de 1 Ano Preservagao

novos
funcionarios/dependentes
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06.04.01.02.02 Prontudrio de Estagiarios 1 Ano Preservacgao
06.04.01.02.03 - . 1 Ano Preservagdo
Prontuério Funcional
06.04.01.02.04 Até a assinatura da x
Termo de Posse . . Preservacgao
DiretoriaGeral
06.04.01.03 Movimentacdo e Frequéncia de Pessoal
06.04.01.03.01 | Quadro demonstrativo do 5 Anos Preservagdo
registro de frequéncia
06.04.01.03.02 | Registro de Ponto 5 Anos Preservacgéo
06.04.01.03.03 | Solicitacéo de Ferias 1 Ano Eliminacédo
06.04.01.03.04 | Cessdo de servidor da Alece 1 Més Preservagdo
para outro 6rgdo
06.04.01.03.05 | Cessdo de servidor de outro 1 Més Preservagdo
0rgdo para a Alece
06.04.02 .
Gestdo da Folha de Pagamento
06.04.02.01 Pagamentos e altera¢es financeiras
Extrato do INSS para fins de
06.04.02.01.01 | complementacéo de 2 Anos Eliminagéo
aposentadoria
06.04.02.01.02 | Ficha ~ financeira ~ de o o
pagamento de  servidores Até a vigéncia Eliminacéo
inativos e pensionistas
06.04.02.01.03 | Folha de Pagamento 1 Ano 30 Anos Eliminacéo
Formulario de atualizacdo de
06.04.02.01.04 | dados pessoais~ e funcionais o o
para a elaboragdo da folha de Até a vigéncia 5 Anos Eliminacdo
pagamento
06.04.02.01.05 | Oficio de solicitacdo de iminaca
- - 5 Anos Eliminacdo
crédito bancério
06.04.02.01.06 | Ordem de crédito Até a vigéncia Eliminacédo

complementar individual
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Processo de diferenca de

06.04.02.01.07 | vencimentos 1 Ano 5 Anos Eliminacédo

06.04.02.01.08 Proce§sp de estomo  ou Até a vigéncia 5 Anos Eliminacéo
reposicdo

06.04.02.01.09 | Processo 'de' pagamento  a Até a vigéncia 5 Anos Eliminacéo
quem de direito

06.04.02.01.10 Process_o de p_edido de Até a vigéncia 5 Anos Eliminacéo
ressarcimento do pis/pasep

06.04.02.01.11 Processo para pagamento de Até a vigéncia 60 Anos Eliminagdo
penséo parlamentar

Averbacao e Consignagéo

06.04.02.02 ¢ gnag
Guia de autorizagdo para

06.04.02.02.01 | consignacdo em folha de Até a vigéncia 5 Anos Eliminacéo
pagamento
Guia de cancelamento de

06.04.02.02.02 desconto  consignado  em 1 Ano 5 Anos Eliminagédo
folha de pagamento

06.04.02.02.03 | Processo de Averbacéao Atél Més Preservagdo
Processo de inscricdo para

.04.02.02.04 . e Lo

06.04.02.02.0 consignacdo em folha de Até a vigéncia 10 Anos Eliminagéo
pagamento

06.04.03.00 ) . .

Célula de Aposentadoria e Penséo

Expediente de calculo de

06.04.03.00.01 | incorporagdo de Até a vigéncia 10 Anos Preservacéo
vantagenspecuniarias
Expediente de calculo de

06.04.03.00.02 recadastramento de inativos e Até a vigéncia 12 Anos Eliminacéo

pensionistas
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06.04.03.00.03 Migracdo Previdenciaria Até o enviopara Preservacdo
SEPLAG
06.04.03.00.04 Processo de Aposentadoria 60 Anos Eliminagdo
06.04.03.00.05 Processo de compensacédo Até a vigéncia 5 Anos Eliminacdo
previdenciaria
06.04.03.00.06 Relacéo de atos concessorios 1 Ano 5 Anos Eliminagéo
de aposentadoria
06.04.03.01 Nucleo de Inativos
06.04.03.01.01 Documento de afastamento Até o re§u[tado da Preservacdo
para concorrer a mandato eleicdo
eletivo
Documento de afastamento Ap6s a publicacio do
06.04.03.01.02 para exercer mandato P P Q Preservagéo
. ato da Mesa Diretora
eletivo
06.04.03.01.03 Licenca & maternidade Atél Ano Preservacédo
Licenca de acompanhamento ; x
06.04.03.01.04 . Atél Ano Preservacgao
familiar
06.04.03.01.05 . . . ) x
Licenca de interesse especial Atél Ano Preservacao
06.04.03.01.06 Licenga qe interesse Até1 Ano Preservago
particular
06.04.03.01.07 Licenca de t,ratamento de Até1 ANo Preservacio
salde
06.04.03.01.08 . . ) x
Licenca paternidade Atél Ano Preservacao
06.04.03.01.09 Relac&o de funcionérios «
4 Anos Preservagao
afastados
06.04.03.02 Nucleo de Pensionistas
P e I . . I
06.04.03.02.01 rocetss_o’ c%e Pensao me’nse.l a Até a vigéncia 10 Anos Eliminagdo
beneficiario de setor publico
06.04.03.02.02 Relacdo de atos concessorios 1 Ano 5 AnoS Eliminagio

de pens&o de servidores
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06.04.04 Avaliacdo de Desempenho (COPAD)

06.04.04.01 Ata de reunido Indeterminado Eliminagdo
06.04.04.02 Memorando 2 Anos Eliminacéo
06.04.04.03 Oficio 2 Anos Eliminagdo
06.04.04.04 Parecer de recurso 4 Anos Preservacéo
06.04.04.05 Processo de servidores 1 Ano Preservacdo

06.04.04.06 Relatério d? resuIFadoanuaI . )
da ascensdofuncional do Indeterminado Preservacéo

servidor
06.05 Gestdo da Saude e Assisténcia Social
06.05.01 Diretoria DSAS

06.05.01.01 Comunicados Internos 1 Ano Eliminagéo
06.05.01.02 Comunicados Externos 1 Ano Eliminacéo

06.05.01.03 Controlede Estatistica de . x
. Indeterminado Preservacgdo

Atendimento
06.05.01.04 Declara_gao para ser’v_ldores, 2 Anos Eliminagio
pacientes e Usuarios

06.05.01.05 Memorando Vigéncia da legislatura Eliminacéo
06.05.01.06 Oficio Vigéncia da legislatura Eliminacéo
06.05.01.07 Relatério de Atividades Indeterminado Preservacgdo

06.05.01.08 Relatério de Desempenho de . x
Indeterminado Preservacdo

Gestao
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06.05.01.09 Relatério de monitoramento . x
. S Indeterminado Preservacdo
de projetos prioritarios
06.05.01.10 Relatério de Planejamento . x
- Indeterminado Preservacdo
Estratégico
06.05.02 Assisténcia Social
06.05.02.01 Comunicados Internos e 2 Anos Eliminagdo
Externos
06.05.02.02 Controle de estatisticas dos 10 Anos Eliminagdo
atendimentos
06.05.02.03 Ficha de cadastro de paciente 20 Anos Eliminagdo
06.05.02.04 Ficha de Prontuério Social 20 Anos Eliminagéo
06.05.02.05 Memorando 5 Anos Eliminagdo
06.05.03 Clinica Médica
06.05.03.01 Atestado de Pericia 5 Anos Eliminagéo
06.05.03.02 Avaliacdo de Pericia 5 Anos Eliminagéo
06.05.03.03 Comunicados internos e 3 Anos Eliminacio
externos
06.05.03.04 | Encaminhamento de consulta 3 Anos Eliminagéo
peloServigo Social
06.05.03.05 Estatistica de atendimento 5 Anos Eliminagdo
06.05.03.06 Ficha de Prontudrio de 20 Anos Eliminagéo
Atendimento
06.05.03.07 Lista de espera de 3 Anos Eliminacio
atendimentos
06.05.03.08 Memorando 3 Anos Eliminagdo
06.05.03.09 Oficio 3 Anos Eliminacédo
06.05.04 Fisioterapia
06.05.0401 | Controle das Estatisticas dos 5 Anos Eliminagao
Atendimentos
06.05.0402 | Declaracdo para servidores, 2 Anos Eliminagio
pacientes e Usuarios
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Encaminhamento para outras

06.05.04.03 ) Durante a vigéncia Eliminacdo
células
06.05.0404 | Ficha ~de  Controle  de 5 Anos Eliminacio
Atendimento
06.05.0405 | Ficha de  Prontuariode 20 Anos Eliminacio
Atendimento
06.05.04.06 Memorando Durante a vigéncia Eliminagdo
06.05.04.07 Oficio Durante a vigéncia Eliminacdo
06.05.04.08 Relato,rlf) de  Planejamento Indeterminado Preservacéo
Estrategico
Odontologia
06.05.05 9
06.05.05.01 Controle das.estatlstlcas dos 5 ANoS Eliminago
atendimentos
06.05.05.02 Memorando 4 Anos Eliminacgdo
06.05.05.03 Oficio 4 Anos Eliminagdo
06.05.05.04 Ficha de prontudrio de 20 Anos Eliminagéio
atendimento
06.05.05.05 Relatorio de acbes internas e Vigéncia da legislatura Preservacdo
externas
06.05.06 Analises Clinicas
06.05.06.01 |controle das Estatisticasdos 5 Anos Eliminagéo
Atendimentos
06.05.06.02 Memorando 5 Anos Eliminacéo
06.05.06.03 Oficio 5 Anos Eliminagdo
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06.05.06.04 Relatério de Atividade 5 Anos Eliminacdo

06.05.06.05 Prontuério de Atendimento 20 Anos Eliminagéo

06.05.07 TerapiaOcupacional

06.05.07.01 Contrqle das Estatisticas dos 5 Anos Eliminagio

Atendimentos
06.05.07.02 Controle de Atendimento 5 Anos Eliminacao
06.05.07.03 De(‘jlaragao pe,ll'f':l servidores, 2 Anos Eliminac&o
pacientes e usuarios

06.05.07.04 E,ncammhamento para outras 5 Anos Eliminacéo
celulas

06.05.07.05 Memorando 5 Anos Eliminagédo

06.05.07.06 Oficio 5 ANOS Eliminacéo

06.05.07.07 Relatério de Planejamento . x

.. Indeterminado Preservacgdo

Estratégico

06.05.07.08 Prontuario de atendimento 20 Anos Eliminacdo

06.05.08 Acupuntura

06.05.08.01 Flcha de  cadastro  dos Indeterminado Preservacgdo
pacientes

06.05.08.02 | Formulario deInformactes 5 Anos Eliminagao
Clinicas

06.05.08.03 Memorando 3 Anos Eliminagdo

06.05.08.04 Oficio 3 Anos Eliminacéo

06.05.08.05 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminacdo
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Relatdrio Mensal de S
06.05.08.06 Produtividade 1 Ano Eliminacdo
06.05.09
Enfermagem
06.05.09.01 Comunicado Interno 1 Ano Eliminacdo
06.05.09.02 Controle das _estat|st|cas dos 5 AnoS Eliminacio
atendimentos
06.05.09.03 Ficha de Prontuario 20 Anos Eliminacdo
Eletronico
06.05.09.04 Memorando 5 Anos Eliminagdo
06.05.09.05 Oficio 5 Anos Eliminagdo
06.05.09.06 Relatério Anual de Vigéncia da legislatura Preservacgdo
Atividades
06.05.09.07 Relatériode Acles Internas e 1 Ano Preservagdo
Externas
06.05.09.08 Relatério de Visita 5 Anos Eliminagdo
Domiciliar
06.05.09.09 Relatério Semestral de 5 Anos Eliminagdo
Atividades
06.05.10 Nutricéo
06.05.10.01 Controle de Atendimento Indeterminado Preservacgdo
06.05.10.02 Prontuario de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
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06.05.10.03 Relatério de Acbes Internas e | Vigéncia da legislatura Preservacdo
Externas
06.05.11 Psicologia
06.05.11,01 | Conwole de Estatistica de 5 Anos Eliminago
Atendimento
06.05.11.02 Declaracdo para servidores, 5 Anos Eliminagéo
pacientes e usuarios
06.05.11.03 Encaminhamento para outras 5 Anos Eliminacédo
células
06.05.11.04 Ficha de Controle de 5 Anos Eliminagdo
Atendimento
06.05.11.05 Frequéncia do Paciente Indeterminado Preservacgdo
06.05.11.06 Prontuério de Atendimento 20 Anos Eliminagdo
06.05.11.07 Relatdrio de Agbes Internas e Indeterminado Preservagdo
Externas
06.05.12 Fonoaudiologia
06.05.12.01 Ata de reunido 5 Anos Eliminagdo
06.05.12.02 Controle das estatisticas dos 5 AnoS Eliminagso

atendimentos
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Controle de acompanhamento

06.05.12.03 - . 5 Anos Eliminacdo
diério dos pacientes

06.05.12.04 | Declaracdo para servidores, 5 Anos Eliminagio
pacientes e usuarios
Encaminhamento para outras S

06.05.12.05 ) 5 Anos Eliminacdo
celulas

06.05.1206 | icha de anamnese e 5 Anos Eliminacio
avaliacdo fonoaudiol6gica

06.05.1207 | icha ~de atendimento 5 Anos Eliminagao
fonoaudiol6gico

06.05.1208 | ~ormulario evolutivo  da 5 Anos Eliminagéo
fonoterapia
Lista de controle dos

06.05.12.09 profissionaise  pacientes 5 Anos Eliminagédo
em atendimento

06.05.12.10 Memorando 5 Anos Eliminagéo

06.05.12.11 N,orma ae atem.:ilmer_no da 5 Anos Eliminagdo
célula de fonoaudiologia

06.05.12.12 Oficio 5 Anos Eliminacdo
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Registro de acompanhamento

06.05.12.13 de sessdes de fonoaudiologia 5 Anos Eliminagao

06.05.12.14 Relatoriodas Ages Internas e Indeterminado Preservagéo
Externas

06.05.12.15 | Relatorio Evolutivo 5 Anos Eliminagio
Fonoaudiolégico

06.05.12.16 Prontudriode Atendimento 20 Anos Eliminagio

06.05.13 Psicopedagogia

06.05.13.01 Comunicado Interno 5 Anos Eliminagdo

06.05.1302 | Declaracdo para servidores, 3 Anos Eliminagao
pacientes e usuarios

06.05.13.03 Memorando 3 Anos Eliminagéo

06.05.13.04 Oficio 5 Anos Eliminacédo

06.05.13.05 Prontuério de Atendimento 20 Anos Eliminagédo

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA




